Komenda Powiatowa Policji w Szczecinku

Ogtoszenie o naborze nr 889 z dnia 24 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

04 &
lipca
2016

Komendant Powiatowy poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

Zespot Administracyjno-Gospodarczy

Szczecinek KOMENDA POWIATOWA POLIC]JI
ul. POLNA 25
78-400 SZCZECINEK

WARUNKI PRACY

Praca wykonywana w normalnych warunkach biurowych. Praca przy komputerze powyzej potowy dobowego
czasu pracy.

ZAKRES ZADAN

¢ prowadzenie gospodarki mandatowej-sktadanie zapotrzebowania na bloczki mandatowe w formie
elektronicznej, pobieranie bloczkéw mandatowych, sporzadzanie zestawien mandatow i elektroniczne
przesytanie mandatow do Urzedu Skarbowego w Szczecinie

¢ sporzadzanie zestawien wnioskéw o wyplate doptaty do wypoczynku policjantéw

e prowadzenie ewidencji sprzetu kwaterunkowego, gospodarczeg, kulturalno-oswiatowego, sportowo-
szkoleniowego

e sporzadzanie wykazdw rownowaznika za positki profilaktyczne dla policjantow

¢ wystawianie wezwan do zaptaty zatrzymanych do wytrzezwienia

e prowadzenie dokumentacji zwiazanej z zapotrzebowaniem pracownikow cywilnych w odziez ochronna
zgodnie z obowiazujacymi przepisami

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie

¢ staz pracy: 2 lata w obszarze administracji

¢ znajmosc¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych

e znajmosc¢ przepisow Rozporzadzenia MSWiA z dn.04.03.2002r. w sprawie rodzaju i zakresu swiadczen
socjalnych i bytowych przystugujacych policjantom oraz cztonkom ich rodzin

¢ znajomosc przepisow Ustawy o Policji, Ustawy o stuzbie cywilnej i Kodeksu Pracy

e znajomos¢ przepisow Rozporzadzenia RM z dn.26.01.2016r. w sprawie postepowania w zakresie
formularzy mandatu karnego, mandatéw karnych...

¢ zZnajomos¢ przepiséw o ochronie informacji niejawnych

e umiejetnos¢ organizacji pracy, samodzielnos¢ w dziataniu

e doktadnos¢, skrupulatnosc i rzetelnosé



e Posiadanie obywatelstwa polskiego
e Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych
zaswiadczenie potwierdzajace odbycie szkolenia z zakresu ochrony informacji niejawnych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

pismne o$wiadczenie kandydata

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetlnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 04 lipca 2016 r.
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Policji

ul. Polna 25

78-400 Szczecinek

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeilnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dane kontaktowe:

KPP Szczecinek

ul. Polna 25

nr tel. 0943753411 lub 0943753412

Przewidywany termin zatrudnienia: 01.08.2016r.

Proponowane wynagrodzenie:
mnoznik 1,216 kwoty bazowej tj. 2.278,59 zt + premia z tytutu wystugi



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



