Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Szczecinie

Ogtoszenie o naborze nr 726 z dnia 21 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

27 (1)
czerwca
2016

Zachodniopomorski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatéw\kandydatek na
stanowisko:

starszy specjalista

do spraw: kadrowo - finansowych
w Wydziale Finansowo - Ksiegowym

Szczecin Wojewodzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Szczecinie

ul. Waly Chrobrego 4, 70-502 Szczecin

WARUNKI PRACY

Praca biurowa

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
Czas pracy przy monitorze ekranowym przy naturalnym i sztucznym oswietleniu. Pomieszczenia biurowe
WINB zlokalizowane na IV pietrze budynku ZUW - wejscie po schodach

ZAKRES ZADAN

przygotowywanie i tworzenie dokumentacji zwigzanej z nawiazaniem,trwaniem i rozwigzaniem stosunku
pracy

ustalanie uprawnien pracownikéw do nagrod jubileuszowych i innych swiadczen oraz ustalanie ich
wysokosci

ewidencjonowanie czasu pracy oraz absencji pracownikow

zakltadanie i prowadzenie teczek akt osobowych pracownikéw, obstuga programu Platnik

wspomaganie pracy Gléwnego Ksiegowego w obliczaniu ptac

przygotowywanie dokumentacji w sprawach emerytalno-rentowych w celu przekazania jej do ZUS

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne lub administracyjne badz studia wyzsze bez wymaganego profilu i
studia podyplomowe kierunkowe

doswiadczenie zawodowe: 2 lata w pracy w kadrach i ptacach

znajomos¢ przepiséw prawa pracy, systemu ubezpieczen spotecznych

obstuga programoéw kadrowo-placowych oraz programu Platnik

znajomos$¢ ustawy o stuzbie cywilnej oraz przepiséw wykonawczych

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych



¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ doswiadczenie w pracy w administracji publicznej
¢ samodzielno$¢ w pracy i odpowiedzialnos¢
e systematycznos¢

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27 czerwca 2016 .

¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Wojewodzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Szczecinie ul. Waly Chrobrego 4, 70-502 Szczecin pok.
402

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Dodatkowe informacje pod nr tel. 91 4303366 lub kontakt osobisty w siedzibie Inspektoratu pok. 418

Oferty niekompletne i dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane. Oferty oséb niezakwalifikowanych
zostang zniszczone komisyjnie 3 miesigce po zakonczeniu naboru.

LEGENDA



Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



