Urzad Morski w Szczecinie

Ogtoszenie o naborze nr 14404 z dnia 22 sierpnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

01 &
wrzeshnia
2017

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: finansowych zwiazanych z obstuga kasy
w Wydziale Finansowo-Ksiegowym

Szczecin Urzad Morski w Szczecinie
Plac Stefana Batorego 4
70-207 Szczecin

WARUNKI PRACY
- praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie
- obecnos¢ wind, wejscie schodami
- brak odpowiednio dostosowanych toalet dla potrzeb 0sob niepetnosprawnych

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie kasy: przyjmowanie wplat i realizacja ptatnosci

¢ sporzadzanie raportéw kasowych, zestawienia dowodéw ksiegowych oraz ustalanie stanu gotéwki w kasie

¢ codzienne odprowadzanie do banku prowadzacego rachunek bankowy otrzymanych wptat dochodowych

e wspolpraca z bankiem prowadzacym rachunki bankowe w zakresie pobierania gotowki zaréwno w
zlotowkach jak i w walucie obcej

e przechowywanie depozytoéw gotdwkowych, rzeczowych i papieréw wartosciowych

e prowadzenie ewidencji i rozliczanie drukéw $cistego zarachowania i papieréw wartosciowych

¢ zastepowanie, podczas nieobecnosci, kasjerki w Kapitanacie Portu w Szczecinie

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: $rednie

e staz pracy: w pracy na stanowisku kasjera

¢ praktyczna znajomos¢ ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych wraz z przepisami
wykonawczymi

e umiejetnos$c¢ rozpoznawania krajowych znakéw pienieznych

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

e przeszkolenie z zakresu: kasjer zlotdéwkowy i walutowy

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$c¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ zaswiadczenie z przeszkolenia z zakresu: kasjer zlotowkowy i walutowy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 01 wrzes$nia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Urzad Morski w Szczecinie

Wydziat Spraw Pracowniczych, pok. 221 a

Plac Stefana Batorego 4, 70-207 Szczecin

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy sie data stempla pocztowego). Wymagane
dokumenty tj. zyciorys, list motywacyjny i oswiadczenia powinny by¢ wlasnorecznie podpisane. Oferty
otrzymane po terminie lub odrzucone zostana komisyjnie zniszczone. Dodatkowe informacje dotyczace naboru
pod nr tel. 914403434. Dodatkowe informacje dotyczace wyniku naboru pod nr tel.: 914403410.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



