Izba Administracji Skarbowej w Szczecinie

Ogtoszenie o naborze nr 646 z dnia 17 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

23 0
czerwca
2016

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referent

do spraw: obstugi bezposredniej
Dziat Obstugi Bezposredniej OB

Swinoujscie Izba Skarbowa w Szczecinie
ul. Franklina Roosevelta 1,2
Urzad Skarbowy w Swinoujsciu 70-525 Szczecin

ul. Kazimierza Pulaskiego 7
72- 600 Swinoujscie

WARUNKI PRACY

Stanowisko pracy wyposazone w komputer stacjonarny i inne urzadzenia biurowe

Oswietlenie sztuczne i naturalne

Budynek czesciowo przystosowany do potrzeb oséb niepelnosprawnych- zapewniona jest odpowiednia
szerokos¢ ciggéw komunikacyjnych oraz drzwi, umozliwiajaca poruszanie sie osobom na woézkach inwalidzkich
Winda dla oséb niepelnosprawnych

Toaleta dla 0s6b niepelnosprawnych - na parterze

Stanowisko pracy znajduje sie na parterze

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie czynnosci sprawdzajacych, weryfikowanie sktadanych korekt deklaracji podatkowych,
weryfikowanie obowiazkow podatkowych, analizowanie aktow notarialnych pod wzgledem prawidlowosci
pobranego podatku, korygowanie lub zwracanie sie do sktadajacego o skorygowanie deklaracji
zawierajgcej btedy rachunkowe

e Prowadzenie obslugi biezacej w zakresie wtasciwosci rzeczowej urzedu, wydawanie drukow, formularzy,
przyjmowanie deklaracji, wnioskéw, zawiadomien, zgtoszen identyfikacyjnych i aktualizacyjnych oraz
innych dokumentéw w formie elektronicznej, segregowanie i przekazywanie przyjetych dokumentéw do
wilasciwych komérek organizacyjnych

e Prowadzenie spraw z zakresu nadawania numeréw NIP oraz zaswiadczen i informacji o nadanym numerze
NIP, prowadzenia postepowania w sprawie odmowy nadania, uchylenia oraz uniewazniania numeru NIP

¢ Identyfikowanie oraz biezace rejestrowanie i przetwarzanie danych wynikajacych z deklaracji i
dokumentéw w odpowiedniej aplikacji systemu informatycznego

¢ Ewidencjonowanie danych w Centralnym Rejestrze Podmiotéw Krajowej Ewidencji Podatnikéw,
prowadzenie analizy ryzyka podmiotow rejestrujacych sie, rejestrowanie i wykreslanie z rejestru
podatnikéw podatku VAT i podatnikéw VAT-UE

e Przygotowywanie zaswiadczen w zakresie wlasciwosci rzeczowej komérki Obshugi Bezposredniej



WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe:

Ogdlna wiedza dotyczaca przepiséw prawa podatkowego

Znajomos¢ obstugi komputera, obstugi poczty elektronicznej oraz internetu

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze preferowane ekonomiczne lub prawnicze

doswiadczenie zawodowe: 1 rok w organach skarbowych, na stanowisku wymagajacym znajomosci
przepiséw prawa podatkowego

Jezyk niemiecki- poziom B1

Jezyk angielski- B1, B2

Znajomos¢ przepisow prawa podatkowego i stosowania ich praktyce

Komunikatywnos¢

Umiejetno$¢ dzialania w sytuacjach stresowych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetlnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 23 czerwca 2016 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentow:

Izba Skarbowa

Roosevelta 1,2

70-525 Szczecin

(lub osobiscie w kancelarii, pok. 28)

Prosimy o sktadanie ofert z dopiskiem: ,Oferta pracy w Izbie Skarbowej w Szczecinie- OB US Swinoujscie”
oraz o wskazanie numeru ogtoszenia.



INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Wynagrodzenie zasadnicze na wskazanym w ogtoszeniu stanowisku wynosi 2.435,99zt brutto.
Wyzej wymienione wynagrodzenie nie zawiera kwoty dodatku za wystuge lat.

Oferty otrzymane po terminie lub niespelniajace wymagan nie beda rozpatrywane. Zyciorys, list motywacyjny
oraz wszystkie oswiadczenia musza by¢ wlasnorecznie podpisane.

Kandydaci spetniajacy wymagania zostana poinformowani o terminie postepowania rekrutacyjnego. Oferty
odrzucone zostana komisyjnie zniszczone. Do sktadania ofert zapraszamy osoby niepelnosprawne. Dodatkowe
informacje mozna uzyskac¢ pod nr tel. 91-48-03-423.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



