Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Swidwinie

Ogtoszenie o naborze nr 1963 z dnia 27 lipca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

12 ©
sierpnia
2016

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

starszy specjalista

w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego

Swidwin Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
ul. Kolobrzeska 43

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego  78-300 Swidwin

ul. Kolobrzeska 43

78-300 Swidwin

WARUNKI PRACY

Siedziba urzedu miesci sie na II p. Brak windy - dostep tylko schodami. Toalety niedostosowane dla os6b
niepetnosprawnych. Praca przy komputerze.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie postepowan i przygotowywanie projektéw postanowien i decyzji administracyjnych w zakresie
wlasciwosci Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego,

prowadzenie postepowan egzekucyjnych wynikajacych z wydanych wczesniej decyzji administracyjnych,
prowadzenie postepowan w trybie skargowym, przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi
obywateli,

prowadzenie wymaganych rejestrow, zapewnienie wtasciwego obiegu dokumentow,

prowadzenie samochodu i rozliczanie kosztéw eksploatacji,

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze techniczne z zakresu budownictwa lub wyzsze prawnicze / administracyjne
e staz pracy: 1 rok na stanowisku o podobnym zakresie zadan

¢ znajomos¢ przepisow ustawy ,Prawo budowlane”,

¢ znajomos¢ przepisow ustawy , Kodeks postepowania administracyjnego”,

¢ umiejetnos¢ obstugi komputera (Word, Excel, itp.),

e umiejetnos$¢ pracy w zespole,

o komunikatywno$¢ i umiejetnos$¢ rozmow z klientami,

» wysoka kultura osobista,

¢ samodzielno$¢, odpowiedzialnosé, rzetelnos¢, umiejetnos$¢ organizacji pracy,

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z peni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

¢ uprawnienia budowlane do pelhienia samodzielnych funkgcji technicznych w budownictwie,
doswiadczenie zawodowe w administracji panstwowej lub samorzadowej,

¢ znajomos¢ przepisow ustawy ,Postepowanie egzekucyjne w administracji”,

o dyspozycyjnos¢, kreatywnos¢, komunikatywnosé, odpornosé na stres,

e prawo jazdy kategorii

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Os$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopia uprawnien budowlanych do pelienia samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 12 sierpnia 2016 .
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
Kotobrzeska 43 II p. pok. 4
78-300 Swidwin

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem "Oferta pracy - starszy specjalista".

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng, czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona.
Uprzejmie informujemy, Ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami, tzn. z osobami spetniajacymi
wymagania formalne oraz, ktérych aplikacja wplynie do tutejszego urzedu w terminie.

Oswiadczenia musza by¢ podpisane wlasnorecznie.

Oferty otrzymane po terminie lub niekompletne nie beda rozpatrywane.

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw niezatrudnionych podlega¢ beda zniszczeniu po uptywie trzech miesiecy
od dnia obsadzenia stanowiska w wyniku naboru.

W zaleznosci od liczby zakwalifikowanych oséb kandydaci zostana zaproszeni do udzialu w czesci pisemnej



i/lub na rozmowe kwalifikacyjna.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. (0-94) 3656247.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



