Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Swidwinie

Ogtoszenie o naborze nr 5108 z dnia 03 listopada 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

18

listopada
2016

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

ksiegowy

zespot do spraw finansowo - ksiegowych i administracyjnych

Swidwin Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Swidwinie
ul. Potczynska 18
78-300 Swidwin

WARUNKI PRACY

Praca biurowa w siedzibie urzedu, od poniedziatku do piatku w godzinach 7-15. Praca z uzyciem monitora
ekranowego powyzej 4 godzin dziennie, w pozycji siedzacej. Stanowisko pracy wyposazone w sprzet
komputerowy oraz inny sprzet biurowy. Wyjscia i wyjazdy stuzbowe. Siedziba inspektoratu miesci sie na
parterze budynku bez podjazdéw dla wozkow inwalidzkich i wind. Toaleta nieprzystosowana dla oséb
niepemosprawnych.

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie spraw pracownikéw inspektoratu, zwiazanych z nawiazywaniem, trwaniem i ustaniem
stosunku pracy

Sporzadzanie dokumentacji ptacowej, w tym list ptac, naliczanie zasitkéw

Naliczanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz zobowiazan podatkowych
Kontrolowanie wstepne i formalne dowodow ksiegowych, dekretowanie

Przygotowywanie informacji, sprawozdan i analiz w zakresie finasowym i kadrowo - ptacowym

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: Srednie z zakresu rachunkowosci

e staz pracy: 1 rok w Inspekcji Weterynaryjnej

e Znajomosci przepiséw ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o podatku
dochodowym, ustawy o ubezpieczeniach spotecznych, ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy kodeks pracy

e Umiejetnos¢ obstugi programu Platnik, Trezor, NBP, Place-kadry (Zeto)

¢ Bardzo dobra umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office)

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE



e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 18 listopada 2016 r.

¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Swidwinie
ul. Polczynska 18
78-300 Swidwin

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Oferty przestane lub dostarczone po terminie (liczy sie data wptywu do inspektoratu), niekompletne lub
niespelniajace wymogoéw podanych w ogloszeniu nie beda rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ po numerem telefonu 943652206.



