Komenda Powiatowa Policji w Stargardzie

Ogtoszenie o naborze nr 23971 z dnia 15 marca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

- Q0@ °

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: Finansowych i mieszkaniowych, Zesp6t Administracyjno - Gospodarczy
Zespot Administracyjno - Gospodarczy

Stargard Komenda Powiatowa Policji w Stargardzie
ul. Warszawska 29, 73-110 Stargard

WARUNKI PRACY

Praca wykonywana w warunkach normalnych - biurowych
od poniedziatku do piatku - 8 godzinny dzien pracy
naturalne i sztuczne oswietlenie,

praca przy monitorze ekranowym.

ZAKRES ZADAN

¢ 1. Prowadzenie gospodarki zywnoscowej dot. positkéw zatrzymanych i osadzonych w PDOZ oraz stata
wspolpraca z instytucja swiadczaca ustugi w tym zakresie;

e 2. Naliczanie i przygotowywanie list wyptat réwnowaznika pienieznego w zamian za przystugujace positki
profilaktyczne policjantom i prowadzenie zwigzanej z tym dokumentacji;

¢ 3. Analiza dokumentacji zlozonej przez policjantéw uprawniajacej ich do pobierania doptaty do wypoczynku
oraz merytoryczna realizacja wnioskow;

e 4. Analiza i realizacja wnioskdw w sprawie: korzystania przez policjantéw z prawa do przejazdu srodkami
publicznego transportu na koszt Policji oraz przyznawania zryczattowanego rownowaznika pienieznego w
razie niewykorzystania przystugujacego przejazdu;

¢ 5. Sporzadzanie list wyplat rownowaznika pienieznego za remont lokalu mieszkalnego dla policjantéw oraz
wystawianie na podstawie ztozonych o$wiadczen, decyzji do zatwierdzenia przez Komendanta
Powiatowego policji w Stargardzie;

e 6. Sporzadzanie projektow decyzji do zatwierdzenia przez Komendanta Powiatowego Policji w Stargardzie
wystawianych na podstawie ztozonych oswiadczen dot. przyznawania, uchylania i cofniecia prawa do
réwnowaznika pienieznego za brak lokalu mieszkalnego dla funkcjonariuszy;

e 7. Sporzadzanie miesiecznych sprawozdan dot. uprawnien policjantéw pobierajacych réwnowaznik
pieniezny za brak i remont lokalu mieszkalnego;

¢ 8. Przygotowywanie projektow decyzji do zatwierdzenia przez Komendanta Powiatowego Policji w
Stargardzie na podstawie ztozonych wnioskéw o przyznawanie pomocy finansowej na zakup lokalu
mieszkalnego lub budowy domu jednorodzinnego przez funkcjonariuszy;

¢ 9. Prowadzenie rejestrow decyzji i kart mieszkania funkcjonariuszy pobierajacych réwnowaznik pieniezny
za brak lub remont lokalu mieszkalnego oraz otrzymujacych pomoc finansowa na zakup lokalu



mieszkalnego;

¢ 10. Przyjmowanie wplat za mandaty karne, odprowadzanie gotéwki w placéwce bankowej na konto urzedu
Skarbowego w Opolu i prowadzenie zwigzanej z tym dokumentacji ksiegowej;

¢ 11. Formalno- rachunkowa realizacja dokumentacji niezbednej do rozliczenia finansowego z ekspertyzy i
opinii bieglych w oparciu o obowiazujace rozporzadzenia dot. okreslenia stawek wynagrodzenia biegtych,
taryf zryczattowanych oraz sposobu dokumentowania wydatkéw niezbednych dla wydania opinii w
postepowaniu karnym oraz sprawie wynagrodzenia za czynnosci ttumacza przysiegtego;

e 12. Stala wspoélpraca z Wydziatem Zaopatrzenia i Inwestycji, Wydzialem Finanséw oraz w sytuacjach
precedensowych z Zespotem Radcéw Prawnych KWP w Szczecinie.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

¢ doswiadczenie zawodowe: 2 lata

¢ Umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie MS Office (MS Word, MS Excel).

e Znajomos$c¢ przepiséw z zakresu Ustawy o Policji, Rozporzadzenia MSWiA: w sprawie wysokosci i
szczegotowych zasad przyznawania, odmowy przyznania, cofania i zwracania przez policjantéw
rownowaznika pienieznego za remont zajmowanego mieszkania, za brak lokalu mieszkalnego, w sprawie
pomocy finansowej na uzyskanie lokalu mieszkalnego lub domu jednorodzinnego przez policjantow.

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ 1. Samodzielnos¢, komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole
2. Zdolnos¢ analitycznego myslenia

3. Umiejetno$¢ sprawnej organizacji pracy

4. Dyspozycyjnos¢ i zaangazowanie

5. Wysoka kultura osobista

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 21 marca 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Stargardzie

ul. Warszawska 29

73-110 Stargard

lub osobiscie: (od poniedziatku do piatku)

sekretariat pok. 107 w godz. 7,30-15,30

koperta z dopiskiem



,Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej nr 1”

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Informacja o wysokosci proponowanego wynagrodzenia zasadniczego:

uposazenie zasadnicze - 2.486,- miesiecznie (brutto)

Do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby posiadajgce orzeczenie o niepelnosprawnosci.
Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach.

Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie testu i rozmowy kwalifikacyjnej.

Oferty kandydatow niezakwalifikowanych do zatrudnienia sa niszczone po uptywie 3 miesiecy od dnia
obsadzenia stanowiska. Oferty te moga zosta¢ odebrane osobiscie w Zespole Kadr i Szkolenia KPP w
Stargardzie przed uptywem tego terminu.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu :

91 4813613

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



