Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Stargardzie

Ogtoszenie o naborze nr 14085 z dnia 10 sierpnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

21 o
sierpnia
2017

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

referent

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Stargardzie

Stargard Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Stargardzie
ul. Skarbowa 1
73-110 Stargard

WARUNKI PRACY

- praca biurowa, na terenie urzedu i poza jego siedziba, pomieszczenia biurowe usytuowane na II pietrze w
budynku z winda, bariery architektoniczne: drzwi o nieodpowiedniej szerokosci, toaleta dla oséb
niepelosprawnych w drugim skrzydle budynku na parterze. Stanowisko pracy nie jest dostosowane dla
potrzeb oséb niedowidzacych, niewidomych, niedostyszacych i gluchoniemych, poruszajacych sie na wdzkach.
- praca z wykorzystaniem komputera oraz innych urzadzen biurowych

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie ewidencji i rejestrow wymaganych przepisami

¢ wykonywanie sprawozdan i ankiet

¢ wykonywanie pelnej statystyki

¢ archiwizacja dokumentow

e przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych w zakresie kompetencji organu nadzoru
budowlanego

e wspotudziat w kontroli obiektéw budowlanych

¢ obsltuga klientow

¢ wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Stargardzie

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: Srednie

e umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych

e znajomos¢ programow MS Word oraz MS Exel

¢ znajomos¢ w stopniu podstawowym ustawy Kodeks postepowania administracyjnego

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 21 sierpnia 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Stargardzie
ul. Skarbowa 1
73-110 Stargard
pokdj 203/sekretariat inspektoratu/II pietro

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w ZAMKNIETE] KOPERCIE Z DOPISKIEM "Nabdr na
stanowisko referenta - zastepstwo".

Dokumenty, ktére wptyna po terminie, nie beda rozpatrywane.

Kandydaci, ktorzy zakwalifikuja sie do kolejnego etapu rekrutacji, zostana powiadomieni telefonicznie. Brak
informacji rownoznaczny bedzie z odrzuceniem oferty.

Oferty osdb niezakwalifikowanych zostana zniszczone w ciagu 14 dni od zakonczenia naboru.

Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym ogloszeniu, winny zawiera¢ date oraz czytelny, wlasnoreczny podpis
kandydata.

Godziny pracy urzedu 7 : 30 - 15 : 30
Kontakt w sprawie naboru: (91) 480-48-29

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



