Komenda Powiatowa Policji w Stargardzie

Ogtoszenie o naborze nr 11005 z dnia 16 maja 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

30

maja
2017

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: finansowych
Zespotu Administracyjno- Gospodarczego

Stargard Komenda Powiatowa Policji w Stargardzie ul. Warszawska 29,
73-110 Stargard

WARUNKI PRACY

praca wykonywana w warunkach normalnych- biurowych, 1 pietro , pokdj jednoosobowy , przechodni, praca
od poniedziatku do piatku, 8 godzinny dzien pracy, praca przy monitorze ekranowym, oswietlenie naturalne i
sztuczne

ZAKRES ZADAN

¢ realizacja zadan administratora konta Portal Ustug Elektronicznych

e prowadzenie gospodarki mandatowej oraz koordynacja i rozliczanie mandatéw karnych za posrednictwem
systemu teleinformatycznego PUE

e przyjmowanie wnioskéw za dojazdy miesieczne funkcjonariuszy, weryfikacja ich pod wzgedem
rachunkowo- formalnym i przekazywanie do komdrki finansowej w KWP w Szczecinie w celu dalszej
realizacji

¢ rozliczanie delegacji stuzbowych, naliczanie réwnowaznika pienieznego za przejazdy do szkot

e wystawianie zaswiadczen o wynagrodzeniu funkcjonariuszy i pracownikéw Policji

¢ biezaca obstuga Systemu Wspomagania Obstugi Policji w zakresie naliczania $wiadczen finansowych
pracownikéw Policji

¢ stala wspolpraca z KWP w Szczecinie w przekazywaniu niezbednych dokumentéw dotyczacych
funkcjonariuszy i pracownikéw Policji w celu dalszego przetwarzania przez Wydzial Finansow, Wydziat
Zaopatrzenia i Inwestycji i Wydziat Transportu

¢ ewidencjonowanie, sprawdzanie pod wzgledem rachunkowo- formalnym i przekazywanie do komarki
finansowej w KWP w Szczecinie dokumentacji dot. rozliczania ustug holowniczych i za parkowanie

e przyjmowanie wplat gotowkowych wynikajacych z biezacej organizacji pracy komendy i przekazywanie do
rozliczenia KWP w Szczecinie

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie
e staz pracy: 2 lata w obszarze finanséw



¢ umiejetnosc¢ obstugi komputera w zakresie MS Office (MS Word, MS Excel)

¢ znajomos¢ przepisow z zakresu ustawy o rachunkowosci, ustawy o podatku dochodowym od os6b
fizycznych, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o Policji, Rozporzadzenie Rady Ministrow w
sprawie postepowania w zakresie formularzy mandatu karnego, mandatéw karnych generowanych przy
wykorzystaniu systemu teleinformatycznego ...

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ samodzielnos¢, komunikatywnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole
zdolno$¢ analitycznego myslenia

¢ umiejetnos$¢ sprawnej organizacji pracy

¢ dyspozycyjnos¢ i zaangazowanie

wysoka kultura osobista

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgcych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 30 maja 2017 r.

e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

¢ Migjsce sktadania dokumentow:
Komenda Powiatowa Policji w Stargardzie, ul. Warszawska 29, 73-110 Stargard
lub osobiscie (od poniedziatku do piatku) w sekretariacie pok. 107 w godz. od 7,30 do 15,30 z dopiskiem
Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej nr 1

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby posiadajace orzeczenie o niepelnosprawnosci. Oferty
nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach. Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie testu i

rozmowy kwalifikacyjnej. Oferty kandydatow niezakwalifikowanych do zatrudnienia sa niszczone po uptywie 3
miesiecy od dnia obsadzenia stanowiska. Oferty te moga zosta¢ odebrane osobiscie w Zespole Kadr i Szkolenia
KPP w Stargardzie przed uptywem tego terminu.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.






