Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Stargardzie

Ogtoszenie o naborze nr 5456 z dnia 15 listopada 2016 r.
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WARUNKI PRACY

- praca biurowa, na terenie urzedu, pomieszczenia biurowe usytuowane na II pietrze w budynku z winda,
bariery architektoniczne: drzwi o nieodpowiedniej szerokosci, toaleta dla osoby niepeinosprawnej w drugim
skrzydle budynku na parterze. Stanowisko pracy nie jest dostosowane dla potrzeb oséb niedowidzacych,
niewidomych, niedostyszacych i gtuchoniemych, poruszajacych sie na wozku.

- praca z wykorzystaniem komputera oraz innych urzadzen biurowych,

ZAKRES ZADAN

prowadzenie rachunkowosci w jednostce sektora finansow publicznych zgodnie z obowiazujacymi
przepisami i zasadami ksiegowosci w takiej jednostce

opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych z zakresu prowadzenia rachunkowosci, a w
szczegolnosci zaktadowego planu kont, obiegu dokumentéw oraz zasad przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji

przygotowanie planu finansowego jednostki i jego biezaca kontrola

prowadzenie spraw kadrowych w pelnym zakresie

naliczanie wynagrodzen zatrudnionym pracownikom i prowadzenie wymaganej w tym zakresie
dokumentacji

przygotowanie ogtoszen o naborze na wolne stanowiska w jednostce i pilotowanie procesu rekrutacji
prowadzenie na biezaco ksiegi inwentarzowej jednostki i ksiegi sSrodkdéw trwatych jednostki, prowadzenie
kart inwentarzowych na kazde stanowisko pracownicze

sporzadzanie i przekazywanie obowiazujacych sprawozdan oraz deklaracji do jednostki nadrzednej, US,
ZUS itp., wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi po uzgodnieniu i zatwierdzeniu przez szefa
jednostki, dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
jednostki

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie lub wyzsze ekonomiczne; dla wyksztalcenia sredniego (szkota $rednia, policealna
lub pomaturalna szkota ekonomiczna) - niezbedna praktyka co najmniej 6 lat w ksiegowosci lub dla



wyksztalcenia wyzszego (ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupeiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe) -
niezbedna praktyka co najmniej 3 lata w ksiegowosci,

¢ lub posiadanie wpisu do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséow,

¢ lub posiadanie certyfikatu ksiegowego, uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych,
albo posiadanie swiadectwa kwalifikacyjnego, uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepiséw,

¢ Znajomos$c¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o stuzbie cywilnej, Kodeksu
pracy, ustawy o zaméwieniach publicznych, ustawy o ubezpieczeniach spotecznych, przepisow
podatkowych oraz innych przepiséw wykonawczych w zakresie finanséw publicznych i innych niezbednych
z zakresu zadan wykonywanych na ww. stanowisku

¢ Biegla znajomos$¢ obstugi komputera

» Nieskazanie za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwo skarbowe

e Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych

¢ Rzetelnos¢ i odpowiedzialnosé

¢ Nieposzlakowana opinia

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo
obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o preferowane doswiadczenie zawodowe w jednostce sektora finanséw publicznych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ w przypadku posiadania - kopia $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych,

o w przypadku posiadania - kopia certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych,

o w przypadku posiadania - kopia wpisu do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow

¢ Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych

e Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

e W przypadku oséb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie okreslenia
rodzajéw dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie



najlepszych kandydatek/kandydatow
o referencje z poprzednich miejsc pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 25 listopada 2016 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
Skarbowa 1
73-110 Stargard
pokdj 203/sekretariat inspektoratu/ II pietro

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w ZAMKNIETE] KOPERCIE Z DOPISKIEM "Nabdr na
stanowisko gtéwnego ksiegowego".

Dokumenty, ktore wptyna po terminie, nie beda rozpatrywane.

Kandydaci, ktérzy zakwalifikuja sie do kolejnego etapu rekrutacji, zostana powiadomieni telefonicznie. Brak
informacji réwnoznaczny bedzie z odrzuceniem oferty.

Oferty osob niezakwalifikowanych zostana zniszczone w ciagu 14 dni od zakonczenia naboru.

Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym ogloszeniu, winny zawiera¢ date oraz czytelny, wlasnoreczny podpis
kandydata.

Godziny pracy urzedu 7 : 30 - 15 : 30.
Kontakt w sprawie naboru: (91) 480-48-29

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatdéw.

Nabor otwarty dla cudzoziemcéw
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce warunki:
* sg obywatelami panhstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Polski,
* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajgcych znajomos$¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajgce sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



