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Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Stargardzie

Stargard Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Stargardzie

WARUNKI PRACY

praca w siedzibie jednostki
narzedzia i materialy - komputer

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie rachunkowosci w jednostce sektora finanséw publicznych zgodnie z obowiazujacymi
przepisami i zasadami ksiegowosci w takiej jednostce

e opracowywanie projektdéw przepiséw wewnetrznych z zakresu prowadzenia rachunkowosci, a w
szczegolnosci zaktadowego planu kont, obiegu dokumentéw oraz zasad przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji

¢ przygotowanie planu finansowego jednostki i jego biezaca kontrola

¢ prowadzenie spraw kadrowych w pelnym zakresie

¢ naliczanie wynagrodzen zatrudnionym pracownikom i prowadzenie wymaganej w tym zakresie
dokumentacji

e przygotowanie ogtoszen o naborze na wolne stanowiska w jednostce i pilotowanie procesu rekrutacji

e prowadzenie na biezaco ksiegi inwentarzowej jednostki i ksiegi srodkéw trwatych jednostki, prowadzenie
kart inwentarzowych na kazde stanowisko pracownicze

¢ sporzadzanie i przekazywanie obowiazujacych sprawozdan oraz deklaracji do jednostki nadrzednej, US,
ZUS itp., wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi po uzgodnieniu i zatwierdzeniu przez szefa
jednostki, dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
jednostki

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie ekonomiczne

e staz pracy: na stanowisku o podobnym zakresie zadan

¢ znajomos¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o stuzbie cywilnej, Kodeksu
pracy, ustawy o zaméwieniach publicznych, ustawy o ubezpieczeniach spotecznych, przepiséw
podatkowych oraz innych przepiséw wykonawczych w zakresie finanséw publicznych i innych niezbednych
z zakresu zadan wykonywanych na ww. stanowisku



biegta znajomosc¢ obstugi komputera

rzetelnos¢, doktadnos¢, terminowosé

umiejetnos¢ pracy w zespole

tatwos$¢ nawiazywania kontaktéw

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie kandydata na ww. stanowisku

nieposzlakowana opinia

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne
staz pracy: na stanowisku o podobnym zakresie zadan
preferowane doswiadczenie zawodowe w jednostce sektora finanséw publicznych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na ww. stanowisku
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

referencje z poprzednich miejsc pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 05 pazdziernika 2016 r.
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
Skarbowa 1

73-110 Stargard

INNE INFORMAC]E:



W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Godziny pracy do ustalenia z kierownikiem jednostki

Kontakt w sprawie naboru: (91) 480-48-29

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



