Komenda Powiatowa Policji w Pyrzycach

Ogtoszenie o naborze nr 19693 z dnia 20 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

30 &
grudnia
2017

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

Zespotu Administracyjno-Gospodarczego Komendy Powiatowej Policji w Pyrzycach

Pyrzyce Komenda Powiatowa Policji w Pyrzycach

ul. Kosciuszki 24
74-200 Pyrzyce

WARUNKI PRACY

Praca wykonywana w warunkach normalnych - biurowych.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy.

Budynek Komendy Powiatowej Policji w Pyrzycach przy ul. Kos$ciuszki 24. Stanowisko pracy usytuowane jest
na parterze w pokoju biurowym wyposazonym w meble biurowe, sprzet komputerowy oraz inne urzadzenia
biurowe. Oswietlenie w pomieszczeniu pracy naturalne i sztuczne. Budynek nie jest wyposazony w winde.
Budynek i pomieszczenia higieniczno-sanitarne nie sa przystosowane dla 0s6b niepelnosprawnych,
poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich.

Pomieszczenie bez urzadzen klimatyzacyjnych.

ZAKRES ZADAN

Prowadzenie ewidencji: nieruchomosci, sprzetu i wyposazenia techniki policyjnej, sprzetu i wyposazenia
biurowego, sprzetu i wyposazenia gospodarczego, sprzetu i wyposazenia szkoleniowo - sportowego i
kulturowo - oswiatowego, sprzetu i wyposazenia do remontu i konserwacji nieruchomosci, urzadzen
technicznych kontrolno-pomiarowych, pradotwdérczych, grzewczych i chtodzacych, sprzetu zywnosciowego,
sprzetu mundurowego.

Prowadzenie dokumentacji tacznego i indywidualnego powierzenia mienia policjantom oraz pracownikom
Policji KPP w Pyrzycach.

Prowadzenie ksiazek obiektu budowlanego oraz nadzoér nad terminowoscia przegladéw obiektow.
Prowadzenie spraw w zakresie gospodarki mieszkaniowej policjantow.

Dokonywanie sprawdzen pod wzgledem formalno- rachunkowym otrzymanych faktur, rachunkdéw oraz
delegacji stuzbowych.

Przyjmowanie wptat za mandaty karne gotowkowe.

Sporzadzanie list za dojazdy do pracy funkcjonariuszy.

Sporzadzanie list wyplat réwnowaznika pienieznego za niewydane positki profilaktyczne przystugujace
policjantom.

WYMAGANIA NIEZBEDNE



o Wyksztalcenie: $rednie

¢ staz pracy: 1 rok w danym obszarze

e Znajomos$¢ ustawy z dnia 6 kwietnia 1990r. o Policji( Dz.U z 2017r., poz. 2067)w zakresie zadan
wykonywanych na stanowisku starszego referenta.

e Obstuga programoéw pakietu biurowego MS Office i Open Office.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze na kierunku administracja.
e Umiejetnos¢ dziatania pod presja czasu i wynikéw.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

* Kopie swiadectw pracy.

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 30 grudnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji

Kosciuszki 24

74-200 Pyrzyce

Sekretariat

z dopiskiem " Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej nr 5/2017

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Wynagrodzenie zasadnicze wg mnoznika 1,3269 kwoty bazowej z wynagrodzeniem zasadniczym w wysokosci
2.486,40 miesiecznie brutto + dodatek z tytutu wystugi lat.



Do skladania dokumentéw zachecamy rowniez osoby posiadajace orzeczenie o niepeinosprawnosci.

Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach. Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie
testu i rozmowy kwalifikacyjnej. Oferty kandydatéw niezakwalifikowanych do zatrudnienia sa niszczone po
uptywie 3 miesiecy od dnia obsadzenia stanowiska. Oferty te moga zosta¢ odebrane osobiscie w Komendzie
Powiatowej Policji w Pyrzycach ( Kadry ) przed uplywem tego terminu. O$wiadczenia musza by¢ podpisane
wlasnorecznie. Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga
bez wzgledu na pte¢, wiek, niepelosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznosc
zwiazkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie
chroniona.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 915779581, 915779505.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



