Komenda Powiatowa Policji w Policach

Ogtoszenie o naborze nr 24457 z dnia 23 marca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

06 ©
kwietnia
2018

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

w Zespole Prezydialnym

Police Komenda Powiatowa Policji w Policach
ul. Kasprowicza 3
72-010 Police

WARUNKI PRACY

- praca wykonywana w warunkach normalnych - biurowych (przy komputerze),
- naturalne i sztuczne o$wietlenie,

- kontakt z urzadzeniami elektrycznymi,

- brak windy i podjazdu dla os6b niepelnosprawnych,

- szkodliwe warunki nie wystepuja.

ZAKRES ZADAN

¢ prowadzenie sktadnicy akt KPP w Policach w pelnym zakresie, m.in. przyjmowanie i spawdzanie
materialdéw z komorek organizacyjnych oraz podlegtego Komisariatu Policji w Mierzynie, udostepnianie akt
znajdujaych sie w Skladnicy upowaznionym osobom z zachowaniem przepiséw o ochronie informacji
niejawnych, sporzadzanie sprawozdan i informacji dotyczacyh zakresu dziatania Sktadnicy Akt,
prowadzenie ewidencji archiwalne;j.

¢ prowadzenie gospodarki transportowej w pelnym zakresie, m.in.: prowadzenie urzadzen ewidencyjnych
oraz przygotowanie dekumentacji zwiazanej z eksploatacja pojazdow, rowerow, agregatow, kosiarki,
ods$niezarki, sporzadzanie wszelskiej dokumentacji zwiazanej z ekploatacja pojazdéw, koordynowanie i
nadzor wyjazdow z wykorzystaniem shuzbowego sprzetu transportowego, uzgadnianie termindéw napraw
biezacych w Wydziale Trasnportu KWP Szczecin.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie

o doswiadczenie zawodowe: 2 lata w administracji publicznej

e znajomos¢ srodowiska Windows

¢ znajomos¢ ustawy o ochronie informacji niejawnych

¢ zZnajomos¢ przepisow w zakresie metodyki archiwalnej

e uprawnienia do dostep do informacji niejawnych o klauzuli "$cisle tajne" potwierdzone dokumentem
wydanym przez organy Policji lub ABW albo zgoda na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego
majacego na celu uzyskanie dostepu do informacji niejawnych o klauzuli "$cisle tajne"



umiejetnos¢ pracy zespotowej

umiejetnos¢ organizowania pracy wlasnej

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

prawo jazdy kat. B

znajomos¢ gospodarki transportowej
umiejetnos¢ rozwiazywania problemow
umiejetnos¢ komunikowania sie
umiejetnos¢ samoksztatcenia

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawnijacego do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli "Scisle
tajne" wydanym przez organy Policji lub ABW albo oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie
postepowania sprawdzajacego zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 06 kwietnia 2018 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Policach

ul. Kasprowicza 3

72-010 Police

Sekretariat - pok. 129

z dopiskiem: "Oferta zatrudnienia z stuzbie cywilnej nr 1/2018"

INNE INFORMAC]E:



W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Informacje dodatkowe mozna uzyskac pod nr tel. 91-42-47-591

Oferowane warunki wynagrodzenia: wynagrodzenie zasadnicze wynikajace z mnoznika kwoty bazowej 1,1741
(2 200,08 zt. brutto) oraz dodatek z tytutu wystugi (prawo do niego nabywa sie po udokumentowaniu pieciu lat
pracy i wynosi on 5% wynagrodzenia zasadniczego. Z kazdym rokiem wzrasta o 1% do momentu, az osiagnie
wysokos¢ 20%).

Oferty niespelniajace wymagan okreslonych w ogtoszeniu oraz ztozone po terminie (liczy sie data stempla
pocztowego) nie beda rozpatrywane.

Po weryfikacji formalnej ofert kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu naboru zostana powiadomieni
telefonicznie lub e-mailem o terminie osobistej prezentacji.
Brak kontaktu jest réwnoznaczny z niezakwalifikowaniem do dalszych etapéw rekrutacji.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone po zakonczeniu naboru.

Do skladania dokumentéw zachecamy rowniez osoby niepelnosprawne, ktére spetniaja wymagania okreslone
w niniejszym ogtoszeniu.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnhosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



