Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w
Kamieniu Pomorskim
72-400 Kamien Pomorski Wolinska 7d

Ogtoszenie nr 130808 / 28.11.2023
Gtéwny Ksiegowy
Samodzielne stanowisko pracy ds. finansowych

#administracja publiczna #finanse

Pierwszenstwo dla 0séb z Umowa na czas okreslony

niepetnosprawnosciami (np. projektu)
@

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

e Kamien Pomorski
Wolinska 7d

Czym bedziesz sie zajmowac

8 grudnia

2023 r.

Osoba na tym stanowisku:
e 1. prowadzenie rachunkowosci jednostki,

e 2. wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

3. dokonywanie wstepnej kontroli: « zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, ¢
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

e 4. analiza realizacji dochodéw i wydatkéw jednostki, wystepowanie do zarzadu powiatu z wnioskiem w sprawie zmian
budzetu w planie finansowym,

e 5. opracowanie zasad sporzgdzania, przejmowania, obiegu i przechowywania dokumentacji finansowych,

e 6. opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,

e 7. wspdtdziatanie z bankiem i organami skarbowymi,

e 8. prowadzenie ksiegowosci Komendy Powiatowej PSP w Kamieniu Pomorskim,

e 9. przygotowywanie projektéw planéw finansowych w/w jednostki, a takze zmiany w ciggu roku budzetowego,
e 10. sporzadzanie sprawozdawczosci miesiecznej, kwartalnej, rocznej oraz bilansu w/w jednostki,

e 11. dekretacja wyciggéw bankowych, raportéw kasowych i sporzgdzanie wewnetrznej dokumentacji ksiegowej,
e 12. prowadzenie ksiegi gtéwnej i analitycznej,

e 13. prowadzenie ewidencji kosztéw,

e 14, przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych,

e 15. sporzadzanie sprawozdan, zestawieh zamortyzowanych srodkéw trwatych w podziale na grupy,




16. sporzadzanie list ptac uposazen, swiadczenh i wyptat wynagrodzen za prace funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych,
17. sporzadzanie dokumentacji rozliczeniowych do Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych oraz urzedéw skarbowych.

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: srednie 1. wyksztatcenie: zainteresowana osoba musi spetniac jeden z ponizszych warunkéw: a)
ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajace
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w
ksiegowosci, b) ukonczyta srednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiegowosci, c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw, d) posiada
certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo Swiadectwo kwalifikacyjne
uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

Doswiadczenie zawodowe 3 lata doswiadczenia na stanowiskach pracy w ksiegowosci,

prawo jazdy kat. B,

znajomos¢ przepiséw dodatkowych oraz dotyczacych sposobu naliczania i optacania sktadek ZUS,
znajomos¢ ustawy o rachunkowosci i finansach publicznych,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

w stuzbie cywilnej nie moze by¢ zatrudniona osoba, ktéra w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r.
pracowata lub petnita stuzbe w organach bezpieczenstwa panstwa lub byta wspétpracownikiem tych organéw w
rozumieniu przepisdéw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw - nie dotyczy kandydatek/kandydatéw urodzonych
1 sierpnia 1972 r. lub péZniej. Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie musiata ztozy¢ oswiadczenie lustracyjne, jesli
urodzita sie przed 1 sierpnia 1972 r.,

Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z petni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

Wyksztatcenie: wyzsze wyzsze na kierunku rachunkowos¢ lub finanse bgdZ bankowos(¢ i finanse,
Doswiadczenie zawodowe 3 lata doswiadczenia ksiegowego w jednostkach samorzadowych administracji publicznej,

umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych Word, Excel, Ptatnik, SJO BeSTi@ System sprawozdawczosci budzetowej
oraz innych programdw kadrowo - ptacowych

Co oferujemy
Miejsce parkingowe na terenie urzedu
Dostepnos¢

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwna uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnosé, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

¢ Jako osoba z niepetnosprawnosciag mozesz skorzystaé z pierwszenstwa w zatrudnieniu - ztéz wéwczas kopie dokumentu

potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.




Warunki pracy

. praca administracyjno-biurowa, w systemie codziennym, od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30- 15.30,

. mozliwos¢ wyjazddw stuzbowych i szkolen,

. kontakty z podmiotami zewnetrznymi,

. praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,

. wiekszo$¢ czynnosci wykonywanych w pozycji siedzacej,

. narzedzia i materiaty do pracy - komputer, kserokopiarka, niszczarka, skaner itp.,

. praca na | pietrze budynku,

. pomieszczenie jasne (oSwietlenie naturalne i sztuczne),

. wystepuja bariery architektoniczne: toaleta nie dostosowana do potrzeb osdb niepetnosprawnych, poruszajgcych

sie na wézkach inwalidzkich, brak windy, brak specjalistycznych urzadzehn umozliwiajgcych prace osobom niewidomym
oraz osobom z uszkodzonym stuchem.

Dodatkowe informacje

e Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.

o Oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonczenia naboru. Do tego czasu
bedzie mozna je odebra¢ w urzedzie (ale nie odeslemy ich).

o Nie rozpatrzymy oferty, ktéra otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.
o Nie rozpatrzymy oferty, ktéra nadates po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.
e Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wtasnorecznie podpisane oswiadczenia.

e Do dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym dotacz kopie ich ttumaczenia na jezyk polski sporzadzone przez
tlumacza przysiegtego.

e Zwrd¢ uwage na warunki pracy, ktére wskazalismy w ogtoszeniu - rzetelnie ocen, czy odpowiada Ci taka praca.

e Ztozone przez Ciebie dokumenty zweryfikujemy pod wzgledem formalnym na podstawie zapiséw ogtoszenia
dotyczacych wymaganych i dodatkowych dokumentéw.

Planujemy nastepujace metody/techniki naboru:
I. TECHNIKI | METODY NABORU:
Postepowanie kwalifikacyjne zostanie przeprowadzone w Il etapach:
| etap - weryfikacja dokumentéw,
Il etap - rozmowa kwalifikacyjna.

Weryfikacja dokumentéw: imiona i nazwiska kandydatéw, ktérzy spetniaja wymagania formalne opublikowane
zostang na tablicy ogtoszen (I pietro) w siedzibie urzedu oraz na stronie internetowej
https://www.gov.pl/web/kppsp-kamien-pomorski (zaktadka , wyniki naboru”) w dniu 11 grudnia 2023r.

Rozmowa odbedzie sie w dniu 13 grudnia 2023 r. 0 godz. 10.00 w sali konferencyjnej Komendy Powiatowej PSP w
Kamieniu Pomorskim. Wyniki ze sprawdzianu wiedzy opublikowane zostang

w siedzibie urzedu oraz na stronie internetowej https://www.gov.pl/web/kppsp-kamien-pomorski/ (zaktadka ,wynik:
naboru”) w dniu 13 grudnia 2023 r.




Prace mozesz rozpocza¢ od: 2024-03-01

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

e CVilist motywacyjny
o Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Kopie dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

e o$wiadczenie, ze w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r. kandydatka/kandydat nic pracowata/t, nie
petnita/t stuzby w organach bezpieczenstwa panstwa i nie byta/byt wspétpracownikiem tych organéw w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organdéw bezpieczenstwa
panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentdéw. Nie dotyczy kandydatek/kandydatéw urodzonych 1 sierpnia 1972
r. lub pézniej

e o$wiadczenie o0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

e Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

o Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

Aplikuj do: 8 grudnia 2023

W formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: "ogtoszenie nr 130808" na adres: Komenda Powiatowa
Panstwowej Strazy Pozarnej w Kamieniu Pomorskim

ul. Wolinska 7d

72-400 Kamien Pomorski

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: 91 32 75 613
lub mailowego na adres: sekretariat@strazkamien.pl

Wiecej o pracy na stronie urzedu: https://www.gov.pl/web/kppsp-kamien-pomorski/

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 08.12.2023
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Oswiadczenie nr 1 zawiera informacje o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru




