Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Gryfinie

Ogtoszenie o naborze nr 8220 z dnia 07 lutego 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

20 ©
lutego
2017

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

starszy specjalista

do spraw: kwatermistrzowskich
samodzielne stanowisko pracy ds. kwatermistrzowskich

Gryfino Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej ul. Luzycka
1, 74-100 Gryfino

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej

ul. fuzycka 1, 74-100 Gryfino

WARUNKI PRACY

Stanowisko pracy usytuowane jest na I pietrze budynku Komendy Powiatowej PSP przy

ul. Luzycka 1 w Gryfinie. Budynek ten nie jest dostosowany do potrzeb oséb niepelnosprawnych: brak windy,
podjazdow, toalet dostosowanych do 0s6b niepeinosprawnych ruchowo.

Stanowisko pracy wyposazone w komputer, monitor ekranowy - czas pracy przy monitorze powyzej

4 godzin dziennie z naturalnym i sztucznym oswietleniem. Koniecznos$¢ korzystania z urzadzen biurowych:
telefon, kserokopiarka, faks. Wyjazdy na wewnetrzne i zewnetrzne szkolenia w zakresie wykonywania
obowiazkéw stuzbowych.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem i gospodarka mundurowa;

e prowadzenie spraw zwigzanych z zamdwieniami publicznymi;

¢ sporzadzanie analiz i sprawozdan w zakresie prowadzonych i nadzorowanych spraw;

e prowadzenie magazynu Komendy Powiatowej PSP w Gryfinie;

¢ nadzor nad wlasciwym utrzymaniem stanu nieruchomosci, budynkéw, sprzetu pozarniczego i
specjalistycznego bedacego na wyposazeniu komendy;

e prowadzenie spraw inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych komendy;

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: wyzsze

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok w administracji publicznej lub pracy biurowej

¢ znajomos¢ Ustawy o Panstwowej Strazy Pozarnej i aktéw wykonawczych w zakresie realizowanych zadan,
ustawy o ochronie przeciwpozarowej

¢ posiadanie prawa jazdy kat. B

¢ znajomos¢ krajowego rynku umundurowania, odziezy specjalnej i ekwipunku osobistego

¢ znajomos¢ rynku materiatéw biurowych



umiejetnos¢ analitycznego myslenia

znajomos¢ obstugi komputera w zakresie programéw pakietu Open Office oraz pakietu Microsoft Office tj.
Word i Excel

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze ekonomia, logistyka, administracja lub rachunkowosc
komunikatywnos$¢

dyspozycyjnosé, rzetelnosé

wysoka kultura osobista

umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy witasnej

umiejetnos¢ dzialania pod presja czasu

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopia prawa jazdy kat. B

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 20 lutego 2017 r.

Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce skladania dokumentdw:

w sekretariacie Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w Gryfinie, ul. Luzycka 1
lub przesta¢ na adres:

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej ul. Luzycka 1, 74-100 Gryfino

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,



pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,NABOR NA STANOWISKO

DS. KWATERMISTRZOWSKICH”. Za date przyjecia liczy sie data wptywu aplikacji do Komendy Powiatowej
PSP w Gryfinie. Oferty skltadane po terminie lub niekompletne, nie beda brane pod uwage. Dokumenty
aplikacyjne nalezy sktada¢ do 20.02.2017 r. do godz. 15:00.

» Oswiadczenia musza by¢ podpisane wiasnorecznie przez kandydata/ kandydatke.

* Oferty niepodpisane, niekompletne, niespeiiajace wymogéw formalnych oraz ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane.

¢ Po zakonczeniu naboru oferty oséb niezatrudnionych moga by¢ odebrane w komoérce kadrowej lub zostang
przekazane do archiwum zaktadowego.

* Lista oséb speliajacych wymagania formalne zostanie umieszczona na stronie komendy oraz na tablicy
ogloszen w komendzie 27.02.2017 r. do godz. 15:00

Techniki i metody selekcji wykorzystywane w naborze:

Informacje o toku przeprowadzania naboru beda umieszczane na tablicy ogtoszen w komendzie oraz na
stronie internetowej komendy : http://kppspgryfino.pl/home.html

* weryfikacja zlozonych dokumentéw odbedzie sie 27.02.2017 r.,

* test z zakresu wiedzy wymaganej na w/w stanowisku odbedzie sie 28.02.2017 r. o godz. 10:00). Test ztozony
bedzie z pytan zamknietych jednokrotnego wyboru, punktowanych w skali 0-1 za pytanie i trwa¢ bedzie 30
minut,

» rozmowa kwalifikacyjna przeprowadzona zostanie 28.02.2017 r. o godz. 12:00.

* 01.03.3017 r. do godz. 15:00 sposrdd zgtoszonych kandydatéw/kandydatek zostanie wytoniona 1 osoba z
najwyzsza iloscia punktow.

Dodatkowe informacje na stronie internetowej BIP komendy: http://www.kppspgryfino.binp.info/kppspgryfino/
w zaktadce ,Konkursy na stanowiska cywilne” oraz na stronie komendy:

http://kppspgryfino.pl/home.html w zaktadce ,Nabor do stuzby”

oraz pod numerem telefonu: 91 4667203 lub 91 4667202 w godz. 7:30 - 15:30

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



