Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Gryfinie

Ogtoszenie o naborze nr 13355 z dnia 21 lipca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

03 ©
sierpnia
2017

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

ksiegowy

w zespole finansowo-ksiegowym

Gryfino Gryfino, ul. Armii Krajowej 78

Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat
Weterynarii w Gryfinie

74-100 Gryfino

ul. Armii Krajowej 78

WARUNKI PRACY

- atrakcyjne zarobki,

- praca od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.00 do 15.00,

- praca w siedzibie urzedu,

- krajowe wyjazdy stuzbowe ( szkolenia, narady ),

- zmienne informacje, stres,

- mnogos¢ zagadnien o réznej tematyce prowadzonych jednoczes$nie,
- praca siedzaca, przy monitorze powyzej 4 godzin,

- duzy doplyw informacji i gotowos$¢ do udzielenia odpowiedzi,

- toaleta nie dostosowana dla 0sdb niepelnosprawnych,

- miejsce pracy miesci sie na parterze budynku

ZAKRES ZADAN

prowadzenie ksiegowosci, rachunkowosci i finanséw jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami i
zasadami

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych

dokonywanie ptatnosci i kontrolowanie zgodnosci operacji finansowych Inspektoratu wraz z kompleksowa
obstuga systemu bankowosci elektronicznej NBE

administrowanie i kompleksowa obstuga informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panistwa TREZOR
przestrzeganie terminowego regulowania zobowiazan oraz odprowadzanie na rachunek centralny
zrealizowanych dochodéw budzetowych Inspektoratu

naliczanie i sporzadzanie list ptac,kart zasitkowych, kart wynagrodzen, odprowadzanie sktadek ZUS,
dokonywanie rozliczen podatkowych

prowadzenie postepowan zwiazanych z natozeniem kar pienieznych



WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne lub uzupetniajace studia magisterskie lub studia podyplomowe o
kierunku rachunkowos¢ i doswiadczenie zawodowe: 3 letnia praktyka w ksiegowosci, lub: wyksztalcenie
$rednie - ukonczona $rednia, policealna, pomaturalna szkota ekonomiczna i doswiadczenie zawodowe: 6
letnia praktyka w ksiegowosci, jednostkach budzetowych;

¢ znajomos¢ ustawy o finansach publicznych

e znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz przepisow wykonawczych,

¢ zdolnos$¢ do analitycznego myslenia i wyciagania wnioskdow,

e umiejetnos$¢ pracy w zespole oraz organizacji pracy witasnej,

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ samodzielno$¢ i inicjatywa,

¢ komunikatywnos¢,

e rzetelnosé,

¢ odpowiedzialnos¢,

¢ obstuga komputera

¢ obsluga programéw ksiegowych, bankowych, e-PUAP, Ptatnik,

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 03 sierpnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Gryfinie

ul. Armii Krajowej 78

74-100 Gryfino

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.



Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 91 4162274.

Dokumenty niekompletne nie beda brane pod uwage. Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o
terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie lub mailowo.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



