Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Gryficach

Ogtoszenie o naborze nr 38288 z dnia 22 listopada 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

03 &
grudnia
2018

Komendant poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: organizacyjnych
Samodzielne stanowisko pracy

Gryfice Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej
ul. 3-go Maja 25
72-300 Gryfice

WARUNKI PRACY
* praca biurowo - administracyjna w systemie codziennym w dni robocze w godz. 7.30 - 11.30, praca w
siedzibie jednostki,
* wyjazdy stuzbowe i szkolenia,
* praca przy monitorze ekranowym ponizej 4 godzin dziennie,
* narzedzia i materialy pracy - komputer, kserokopiarka, niszczarka, drukarka, skaner i inne biurowo-
administracyjne,
* miejsce pracy na pierwszej kondygnacji budynku,
* wystepuja bariery architektoniczne: brak podjazdéw do budynku, brak windy, brak dostosowania toalet do
potrzeb oséb niepetlnosprawnych, praca przy komputerze - brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych
prace osobom niewidomym oraz osobom z uszkodzonym stuchem.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie kancelarii ogélnej i sekretariatu komendanta powiatowego,

e opracowywanie i ewidencjonowanie zarzadzen, decyzji, rozkazéw, instrukcji i wytycznych komendanta
powiatowego,

¢ organizowanie odpraw stuzbowych, narad i konferencji z udziatem komendanta powiatowego,

e organizowanie wspotpracy z terenowymi organami administracji publicznej, innymi instytucjami i
jednostkami ochrony przeciwpozarowej,

¢ przygotowanie zbiorczych analiz oraz wnioskow z zakresu dziatania komendy powiatowej,

e organizowanie systemu i koordynacji kontroli wewnetrznej komoérek organizacyjnych komendy powiatowej
i jednostki ratowniczo - gasniczej,

¢ realizowanie zadan z zakresu skarg i wniosk6w, prowadzenie ewidencji skarg i wnioskdw dla komendy
powiatowe;j.

WYMAGANIA NIEZBEDNE



Wyksztalcenie: sSrednie

doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy w administracji lub pracy biurowej

Prawo jazdy kat. B

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e sprawna obstuga komputera (MS OFFICE),

¢ umiejetnos¢ dziatania pod presja czasu i w sytuacjach stresowych,

¢ umiejetnos¢ analitycznego myslenia i formulowania wnioskow,

e rzetelnosé, odpowiedzialnos$é, obowiazkowosc,

o dokladno$¢, asertywnos¢, komunikatywnos$é, kultura osobista,

¢ dobra organizacja pracy wlasnej i samodzielnos¢ w dziataniu i podejmowaniu decyzji.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

* Kopie dokumentéw potwierdzajgacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

o Kopie dokumentu potwierdzajacego posiadania prawa jazdy kat. B

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 03 grudnia 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej

ul. 3-go Maja 25

72-300 Gryfice

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Kazdy
kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych osobowych
nie bedzie mozliwy udzial w naborze.

Administrator danych i kontakt do niego: Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej



(72-300 Gryfice, ul. 3 Maja 25, tel. 91 3847720, fax. 91 3847731, e-mail: kp.gryfice@szczecin.kwpsp.gov.pl).

Dla Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Gryficach wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych
w Komendzie Wojewodzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej:
(71-637 Szczecin, ul. Firlika 9/14, tel. 91 4808801, fax. 91 4808802 ,

e-mail: iod@szczecin.kwpsp.gov.pl).

Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilne;j.

Informacje o odbiorcach danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilne;j.

Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktorych dyrektor generalny urzedu ma mozliwo$¢ wyboru kolejnego
wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje koniecznos$¢ obsadzenia tego samego stanowiska).
Uprawnienia:

- prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych,

a takze prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres kontaktowy
administratora danych,

- podane powyzej prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 221 Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda tez profilowane.

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Informacje dot. sposobu przeprowadzenia naboru zostaty umieszczone pod adresem:
http://kppsp.gryfice.ibip.pl/public/ w zaktadce: Praca w PSP - Nabor na stanowisko cywilne - Korpus Stuzby
Cywilnej.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%. Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa
rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania
polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez
jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona .

Przewidywany mnoznik na stanowisku 0,63 ( kwota wynagrodzenia zasadniczego ~1255 zt brutto).
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 91 3847 720

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



