Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Choszcznie

Ogtoszenie 0 naborze nr 16605 z dnia 16 pazdziernika 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

02 ©
listopada
2017

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: kwatermistrzowskich
samodzielne stanowisko pracy ds.kwatermistrzowskich

Choszczno ul.Chrobrego 6 73-200 Choszczno

WARUNKI PRACY

Stanowisko pracy jest na I pietrze budynku Komendy Powiatowej PSP w Choszcznie,Budynek nie jest
dostosowany do potrzeb oséb niepelnosprawnych:brak windy,podjazdéw,toalet dostosowanych do oséb
niepelnosprawnych ruchowo.Praca przy komputerze-brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace
osobom niewidomym oraz osobom z uszkodzonym stuchem.Wyjazdy na wewnetrzne i zewnetrzne szkolenia w
zakresie wykonywania obowiazkow stuzbowych.

ZAKRES ZADAN

e * prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem i gospodarka mundurows;

e « prowadzenie spraw zwigzanych z zamdwieniami publicznymi;

e ¢ sporzadzanie analiz i sprawozdan w zakresie prowadzonych i nadzorowanych spraw;

¢ ¢ prowadzenie magazynu Komendy Powiatowej PSP w Choszcznie;

¢ ¢ nadzor nad wiasciwym utrzymaniem stanu nieruchomosci, budynkoéw, sprzetu pozarniczego i bedacego
na wyposazeniu komendy;

¢ « prowadzenie spraw inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych komendy

¢ « prowadzenie obstugi mieszkaniowej i socjalnej strazakow oraz pracownikow cywilnych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze

doswiadczenie zawodowe: 1 rok w administracji publicznej lub pracy biurowej

¢ znajomos¢ Ustawy o Panstwowej Strazy Pozarnej i aktéw wykonawczych w zakresie realizowanych zadan,
ustawy o ochronie przeciwpozarowej

e ¢ posiadanie prawa jazdy kat. B

e ¢ 7znajomos¢ krajowego rynku umundurowania, odziezy specjalnej i ekwipunku osobistego

¢ * 7znajomosc¢ obstugi komputera w zakresie programéw pakietu Open Office oraz pakietu Microsoft Office
tj. Word i Excel

e * znajomos¢ rynku materiatéw biurowych



e * umiejetnos¢ analitycznego myslenia

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze ekonomia,logistyka,marketing, administracja,rachunkowosc.
* dyspozycyjnos¢, rzetelnosé

» wysoka kultura osobista

* umiejetnos$¢ planowania i organizacji pracy wtasnej

¢ « umiejetno$¢ dziatania pod presja czasu

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopia prawa jazdy kat.B

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 02 listopada 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Choszcznie

ul.Chrobrego 6 73-200 Choszczno

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Imiona i nazwiska kandydatdw, ktorzy spelniaja wymagania formalne oraz termin rozmowy kwalifikacyjnej i
testu wiedzy/testu umiejetnosci opublikowane zostana w dniu 6.11.2017 r.

na stronie : http://straz.choszczno.pl w zaktadce ,Naboér do stuzby” .



* Po zakonczeniu naboru oferty oséb niezatrudnionych moga by¢ odebrane w komorce kadrowej lub po
uplywie 6 miesiecy od ogloszenia wynikéw naboru zostana komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje na stronie komendy: http://straz.choszczno.pl w zakladce ,Nabor do stuzby” oraz pod
numerem telefonu: 95 768 9826 w godz. 7:30 - 15:30

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



