Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Choszcznie

Ogtoszenie o naborze nr 14306 z dnia 17 sierpnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

25 ®
sierpnia
2017

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

ksiegowy

do spraw: -
finansowo ksiegowo administracyjnym

Choszczno Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii
w Choszcznie ul. 23 lutego 7a

Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat 73-200 Choszczno

Weterynarii w Choszcznie ul. 23 lutego 7a

73-200 Choszczno

WARUNKI PRACY

wystepowanie uciazliwych narzedzi i materialéw pracy - komputer; bariery architektoniczne schody,
mozliwos$¢ poruszania sie po budynku - brak wind i podjazdéw, brak drzwi odpowiedniej szerokosci, brak
odpowiednio dostosowanych toalet, reprezentacja urzedu, wyjazdy stuzbowe, stres zwigzany z tempem pracy i
odpowiedzialnoscia za budzet

ZAKRES ZADAN

e pomoc przy sporzadzaniu planéw

e prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dochodow i wydatkéw budzetowych

¢ sporzadzanie sprawozdan okresowych oraz z dziatalnosci TREZOR, E PUAP, GUS

e wstepne rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych

¢ obstuga bankowosci

e prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wynagradzaniem pracownikéw i zleceniobiorcéw

* obstuga zobowiazan i naleznosci finansowych PIW CHOSZCZNO , weryfikacja poprawnosci obciazen

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne

¢ doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy w zakresie rachunkowosci, ksiegowosci finansow

¢ obsluga zintegrowanych programoéw, doskonata znajomos¢ pakietu MS office, biegta znajomos¢ platform
internetowych

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze rachunkowosé

doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy rachunkowo$¢ jednostek sektora finanséw publicznych
umiejetnos¢ obstugi maszyn urzadzen biurowych

umiejetnos¢ szybkiego reagowania na polecenie e -mailowe

skrupulatnos¢, samodzielnos$¢, doktadnos¢, odpowiedzialnos$é

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

prawo jazdy kat B

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 25 sierpnia 2017 r.
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentéw:

Inspekcja Weterynaryjna

Powiatowy Inspektorat Weterynarii

73-200 Choszczno

ul. 23 lutego 7a

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeilnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
WSZYSTKIE skladane dokumenty i oSwiadczenia musza by¢ opatrzone data i wtasnorecznym podpisem.
Proponowane wynagrodzenie zasadnicze 2000,00 brutto

UMOWA NA ZASTEPSTWO - PRZEWIDYWANY CZAS ZASTEPSTWA - URLOP MACIERZYNSKI PRACOWNICY



LEGENDA

Zastepstwo

@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



