Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Ztotowie

Ogtoszenie o naborze nr 65238 z dnia 07 lipca 2020 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

17 &
lipca
2020

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: kwatermistrzowskich
sekcja kwatermistrzowska, techniki i tacznosci

Zlotow Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Zlotowie
ul. Domanskiego 48a
77-400 Ztotéw

WARUNKI PRACY

* praca administracyjno- biurowa wykonywana od poniedziatku do piatku w godz. od. 7.30 do 15.30 w
siedzibie tut. jednostki (na potrzeby urzedu mozliwos¢ wykonywania pracy w godzinach nadliczbowych na
zasadach okreslonych w art. 97 Ustawy o stuzbie cywilnej),

* mozliwos$¢ wyjazdow stuzbowych w ramach narad szkoleniowych, odpraw, zatatwianie spraw poza
jednostka organizacyjna,

» czeste kontakty z podmiotami zewnetrznymi oraz pracownikami komendy,

* osSwietlenie naturalne i sztuczne,

* praca przy monitorze powyzej 4 godzin dziennie,

+ stres zwigzany z kontrolami prowadzonymi przez organy zewnetrzne i wewnetrzne,

* narzedzia i materialy pracy- komputer, kserokopiarka, niszczarka, drukarka, skaner i inne urzadzenia
biurowe,

* stanowisko pracy zlokalizowane na I pietrze budynku,

* toaleta nie dostosowana do potrzeb o0sob niepelnosprawnych, brak windy- konieczno$¢ poruszania sie po
budynku, brak oznaczen dla os6b niewidomych, brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace
osobom niewidomym, niedostyszacym i gluchoniemym.

ZAKRES ZADAN

¢ administrowanie i zapewnienie utrzymania we wlasciwym stanie technicznym uzytkowanych obiektow,
pomieszczen, pojazddw i sprzetu ratowniczego KP PSP w Zlotowie, a takze planowanie i realizacja dostaw i
remontow w tym zakresie,

e opracowywanie planu potrzeb w zakresie wydatkéw materialowo-technicznych i wydatkéw rzeczowych, w
tym takze wyposazenia strazakow w odziez ochronna, specjalna badz wyposazenia osobistego,

¢ planowanie potrzeb i realizacja zadan w zakresie wyposazenia kwaterunkowego, odziezy ochronne;j i
wyekwipowania osobistego oraz srodkéw czystosci,

¢ przygotowanie dokumentéw i zestawien dot. obstlugi mieszkaniowej, mundurowe;j i socjalnej strazakow,
pracownikéw cywilnych i emerytow

e prowadzenie spraw z zakresu gospodarki magazynowej i magazynu gtéwnego komendy powiatowej,



prowadzenie ewidencji iloSciowo-wartosciowej, ilosciowej oraz srodkéw trwaltych majatku w uzytkowaniu
KP PSP oraz KW PSP

wnioskowanie o likwidacje zbednych rzeczowych sktadnikéw majatku

prowadzenie postepowan wyjasniajacych zwiazanych ze szkodami w mieniu komendy powiatowej,
zawinionych przez kierownikéw jej komérek organizacyjnych, a takze nadzor nad procedurami postepowan
odszkodowawczych prowadzonych przez dowoédcow JRG i kierownikow komoérek organizacyjnych KP
dokonywanie zakupdw i zapewnienie dostaw sprzetu, paliwa, materialéw, urzadzen i ustug, uwzgledniajac
procedury wynikajace z ustawy ,Prawo zamoéwien publicznych”

nadzor nad stosowaniem ustawy o zaméwieniach publicznych w trakcie zakupow dokonywanych przez
Komende Powiatowa oraz prowadzenie zwigzanej z tym dokumentacii,

przyjmowanie i wydawanie materialéw gospodarczych i technicznych, sortéw mundurowych, srodkéw
wyekwipowania osobistego i innych materiatéw i sprzetu podlegtego magazynowaniu oraz wykonywanie
czynnos$ci zwiazanych z gospodarka magazynowa zgodnie z obowiazujacymi przepisami

systematyczne analizowanie potrzeb w zakresie sprzetu pozarniczego i ratowniczego, srodkow gasniczych i
neutralizatoréw i ustalenie z JRG priorytetow w tym zakresie,

wnioskowanie oraz rozliczanie dotacji finansowych dla jednostek OSP powiatu ztotowskiego

udziat w odprawach stuzbowych, instruktazach, szkoleniach doskonalacych wewnatrz wydziatowych,
referowanie, w czasie w/w form wymiany informacji, tematéw zleconych do referowania przez Komendanta
realizacja zadan z planéw pracy i sporzadzanie wymaganych sprawozdan z zakresu dziatania

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: sSrednie

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 1 rok w administracji publicznej lub na stanowiskach
administracyjno-biurowych

prawo jazdy kat. B

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze administracja lub logistyka lub zamdwienia publiczne

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 1 rok w obszarze zaméwien publicznych lub na stanowisku o
podobnym zakresie zadan.

znajomos$¢ przepisow z zakresu zamowien publicznych

biegta obstuga komputera i urzadzen biurowych (dobra znajomosc MS Office)

zdolno$¢ analitycznego myslenia i formutowania wnioskéw

odpornos¢ na stres, umiejetnos¢ pracy w zespole, sprawnos¢ dzialania, umiejetnos¢ organizacji pracy,
komunikatywnos¢ i kultura osobista

ukonczenie kursu w tematyce zamowien publicznych

umiejetnos¢ weryfikacji dokumentéw pod wzgledem formalno- rachunkowym,

umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych,

ogolna znajomos¢ ustawy o PSP, ustawy o ochronie przeciwpozarowej, ustawy o stuzbie cywilnej

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Kopia prawa jazdy

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo



skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 17 lipca 2020 r.

¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Ztotowie
ul. Domanskiego 48a
77-400 Ztotow

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1), zwanego
dalej ,RODOQO”, informujemy, ze:

Administratorem przetwarzajacym Pani/Pana dane osobowe jest Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy
Pozarnej w Zlotowie z siedziba przy ul. Domanskiego 48a; 77-400 Ztotow.

W Komendzie Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Ztotowie zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych
(61-767 Poznan, ul. Masztalarska 3, tel. 61-222 05 85, kontakt elektroniczny: http://www.psp.wlkp.pl/iod/).
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko stuzbowe
w Komendzie Powiatowej PSP w Zlotowie.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozostatym
zakresie dobrowolne. Konsekwencja niepodania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji
obowiazku przedtozenia dokumentéw wymaganych w naborze do pracy bedzie brak mozliwosci uczestnictwa w
tym postepowaniu.

Pani(a) dane osobowe beda przechowywane przez okres obecnego postepowania kwalifikacyjnego z
uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych komendant ma mozliwo$¢ wyboru kolejnego wytonionego kandydata, w
przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego samego stanowiska - po tym okresie
dokumentacja wraz z danymi zostanie trwale zniszczona.

Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania dostepu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22-531 30 00, fax. 22-531 03 01, e-mail:
kancelaria@giodo.gov.pl) , jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie narusza przepisy RODO.

Przetwarzanie podanych przez Panig/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowaniu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1i 4 RODO.

Podane przez Pania/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.



INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Proces naboru sklada sie z II etapow:

- etap I weryfikacja dokumentéw - 21.07.2020r.

- etap II rozmowa kwalifikacyjna - 23.07.2020r.

- wynik koficowy naboru zostanie opublikowany w dniu 24.07.2020r. do godziny 15:30.

Wszelkie informacje dotyczace naboru zostana opublikowane na stronie internetowej Komendy:
www.zlotow.psp.wlkp.pl (w zakladce "Praca w PSP"), oraz w miejscu powszechnie dostepnym w Komendzie
(tablica ogloszen przy sekretariacie Komendy) i Biuletynie Informacji Publicznej Komendy Powiatowej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Zlotowie: www.zlotow.psp.wlkp.pl.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie z opisem , Oferta pracy w stuzbie cywilnej - imie i
nazwisko” w sekretariacie Komendy w dni robocze w godzinach od 7.30 do 15.30 lub listownie do dnia 17
lipca 2020r.

O zlozeniu dokumentéw w terminie decyduje: data dostarczenia dokumentow do sekretariatu Komendy.
Oferty zlozone po terminie lub ktére nie zawieraja kompletu dokumentdw lub nie speiniaja wymogéw
niezbednych okreslonych w ogtoszeniu, wyklucza sie z dalszej procedury naboru.

Niestawienie sie kandydata w wyznaczonym terminie w etapie II oznacza rezygnacje z udziatu w
postepowaniu.

W ciagu 3 miesiecy od dnia publikacji wyniku naboru istnieje mozliwo$é odbioru ztozonych dokumentdw, po
tym terminie zostana komisyjnie zniszczone.

Przewidywane zatrudnienie: sierpien 2020.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze wg mnoznika 1,5 = 3.047,94 brutto + dodatek za wystuge lat (od 5%
do 20%)

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 47 77 19 903

WZORY OSWIADCZEN

e Oswiadczenie

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.


http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie(544).pdf

