Izba Administracji Skarbowej w Poznaniu

Ogtoszenie o naborze nr 2613 z dnia 18 sierpnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

23 @
sierpnia
2016

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referent

w Samodzielnym Wieloosobowym Stanowisku Pracy Analiz i Planowania w Urzedzie Skarbowym
we Wrzesni

Wrzesnia Izba Skarbowa w Poznaniu
Plac Cyryla Ratajskiego 5
Urzad Skarbowy we Wrzesni 61-726 Poznan

ul.Warszawska 26,
62-300 Wrzesnia

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

- praca biurowa wykonywana w siedzibie urzedu,

- praca wykonywanie przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

- nie wystepuja szkodliwe warunki pracy,

- oswietlenie naturalne i sztuczne,

- budynek dwukondygnacyjny, parter budynku dostosowany dla potrzeb oséb niepelnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

¢ pozyskiwanie , gromadzenie i analiza informacji wewnetrznych i zewnetrznych stanowigcych zrédto
kontroli

¢ typowanie podmiotéw do kontroli lub czynnosci sprawdzajacych z uwzglednieniem obszaréw ryzyka
zewnetrznego i wewnetrznego

e wspoluczestnictwo w sporzadzaniu plandéw kontroli w celu realizacji zadan natozonych na Urzad

¢ analiza o$wiadczen majatkowych poprzez poréwnanie tresci oswiadczenia majatkowego i zeznania o
wysokosci osiagnietego dochodu w roku podatkowym z trescia uprzednio ztozonych o$wiadczen i zeznan
podatkowych

e prowadzenie monitoringu oraz dokonywanie analizy realizacji zadan w podstawowych obszarach
dziatalnosci Urzedu w oparciu o dostepne narzedzia informatyczne

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie
¢ bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera oraz aplikacji biurowych i informatycznych w szczegélnosci
arkuszy kalkulacyjnych typu EXCEL



zdolnos¢ logicznego i analitycznego myslenia oraz kojarzenia faktow

komunikatywnos¢

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu i odpornos¢ na stres

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: 3 miesigce w administracji podatkowe;j

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 23 sierpnia 2016 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentéw:

Izba Skarbowa w Poznaniu

Plac Cyryla Ratajskiego 5

61-726 Poznan

z dopiskiem ,oferta pracy - WRZESNIA”.

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Umowa o prace w celu zastepstwa pracownika w czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci. Kandydaci
spehiajacy wymogi formalne zostana telefonicznie powiadomieni o terminie postepowania rekrutacyjnego.
Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu 61 4359111.

LEGENDA



Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywane;j
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytaé¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



