Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Wolsztynie

Ogtoszenie 0 naborze nr 16668 z dnia 14 pazdziernika 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

24

pazdziernika
2017

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

sekretarz

W Powiatowym Inspektoracie Weterynarii

Wolsztyn Powiatowy Inspektorat Weterynarii

ul. Drzymaly 14
64-200 Wolsztyn

WARUNKI PRACY

Praca przy uzyciu komputera pow. 4h, oraz innych urzadzen biurowych. Koniecznos¢ korzystania z samochodu
stuzbowego

ZAKRES ZADAN

e prowadenie obstugi kancelaryjnej inspektoratu

e prowadzenie sekretariatu

e prowadzenie archiwum zaktadowego

e prowadzenie ewidencji oraz rozliczanie srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, wyposazenia
oraz wartosci niematerialnych i prawnych jednostki

e prowadzenie ewidencji, wydawanie i rozliczanie drukéw Scistego zarachowania

¢ przyjmowanie prob do badan

e prowadzenie magazynu jednostki

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

e Prawo jazdy kat .B

¢ Umiejetnos¢ obstugi komputera oraz innych urzadzen biurowych

¢ Komunikatywnos¢

o Kreatywnosc

e Umiejetnos¢ pracy w zespole

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE



e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopia prawa jazdy

¢ Kopie swiadectw pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 24 paZzdziernika 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii (Sekretariat)

ul. Drzymaly 14

64-200 Wolsztyn

tel. 68 384 34 01

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona.



