Komenda Powiatowa Policji w Szamotutach
64-500 Szamotuty ul Polna 3

Ogtoszenie nr 168571/ 01.10.2026

starszy specjalista/starsza specjalistka

Do spraw: Jednoosobowego Stanowiska do Spraw tgcznosci i Informatyki Komendy Powiatowej Policji w
Szamotutach Jednoosobowego Stanowiska do Spraw tacznosci i Informatyki Komendy Powiatowej Policji w
Szamotutach

#IT

Pierwszenstwo dla 0oséb z Umowa na czas okreslony

niepetnosprawnosciami (np. projektu)
@

Wynagrodzenie
zasadnicze

. Szamotuty 14 pazdziernika
‘ ‘ ul Polna 3 2026 r. 5116,99 zt brutto

Czym bedziesz sie zajmowac

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

Osoba na tym stanowisku:

e ZAKRES ZADAN WYKONYWANIA NA STANOWISKU PRACY: 1. Czuwanie nad sprawnym funkcjonowaniem systeméw
teleinformatycznych. 2. Biezaca pomoc w zakresie informatyki dla uzytkownikéw stanowisk komputerowych. 3. Zlecanie
przegladéw i napraw serwisowych sprzetu elektronicznego. 4. Petnienie obowigzkdéw administratora lokalnego systeméw
informatycznych. 5. Instalowanie i czuwanie nad certyfikatami mobilnych urzadzeh dostepowych. 6. Prowadzenie
dokumentacji organizacyjnej, technicznej i ewidencyjnej tacznosci. 7. Kontrola poprawnosci wykorzystania przydzielonych
srodkdw facznosci oraz biezgce szkolenie i instruowanie o sposobie uzytkowania. 8. Prowadzenie ewidenc;ji iloSciowe]
sprzetu tacznosci i informatyki. 9. Zgtaszanie potrzeb jednostki na materiaty eksploatacyjne i sprzet informatyczny. 10.
Nadzér nad eksploatacja i stanem technicznym powierzonego w uzytkowanie majatku oraz nadzorowanie wszelkich
napraw i usuwanie awarii, usterek powstatych w wyniku uzytkowania sprzetu lub materiatéw oraz ich konserwacja. 11.
Wymiana materiatéw eksploatacyjnych tzn. tonery, kasety barwiace, papier termiczny. 12. Wykonywanie zadanh
zwigzanych z administrowaniem stanowiska Opracowywania Dokumentéw Niejawnych (ODN). 13. Dokonywanie kontroli
stanu technicznego sieci oraz poprawnosci dziatania centrali wewnetrznej Komendy Powiatowej Policji w Szamotutach.
14. Przygotowywanie sprzetu i materiatéw do wybrakowania. 15. Wprowadzanie i przetwarzanie danych z dokumentéw
rejestrujacych do Policyjnych baz danych. 16. Podtaczanie komputerdw oraz innych urzadzen do sieci komputerowe;.

Bardzo dobra umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych i urzadzen biurowych.
e Koncepcyjne myslenie, komunikatywnos¢.

Bardzo dobra znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z sieciami komputerowymi.

Umiejetnos¢ diagnozowania usterek sprzetowych i ich usuwanie.




Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

e Wyksztatcenie: wyzsze Informatyczny

e Doswiadczenie zawodowe co najmniej 2 lata Obstugi programéw komputerowych i urzadzen biurowych.
e Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Co oferujemy

¢ Indywidualny rozktad czasu pracy

e Mozliwos¢ wyjscia w celu zatatwienia waznej sprawy

e Karty sportowe lub dofinansowanie zaje¢ sportowo-rekreacyjnych

o Miejsce do ¢wiczen lub zajecia sportowo-rekreacyjne w miejscu pracy
¢ Doptata do biletéw na imprezy kulturalne

e Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu

e Miejsce parkingowe na terenie urzedu

¢ Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

¢ Dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracownikéw

Dostepnos¢

¢ Jako osoba z niepetnosprawnosciag mozesz skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu - ztéz wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Warunki pracy

Praca jednozmianowa w pomieszczeniach, przy monitorze ekranowym (powyzej 4 godzin dziennie) i sztucznym
oswietleniu w siedzibie urzedu oraz w terenie w pozamiejscowych komérkach organizacyjnych Komendy, wyjazdy
stuzbowe, wysitek fizyczny - noszenie sprzetu stuzbowego m.in. informatycznego.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy: Brak windy, budynek oraz stanowisko pracy nie
przystosowane dla 0séb niepetnosprawnych

Dodatkowe informacje

e Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.
o Oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonhczenia naboru.

o Nie rozpatrzymy oferty, ktéra otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.




¢ Nie rozpatrzymy oferty, ktérg nadates po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.
e Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wiasnorecznie podpisane oswiadczenia.

¢ Do dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym dotacz kopie ich ttumaczenia na jezyk polski sporzadzone przez
tlumacza przysiegtego.

o Nie przesyfaj wszystkich dokumentéw, ktére uznasz, ze moga Ci pomdc w naborze. Przeslij tylko te, ktérych
wymagamy lub zalecamy.

e Zwrd¢ uwage na warunki pracy, ktére wskazaliSmy w ogtoszeniu - rzetelnie ocen, czy odpowiada Ci taka praca.

e Ztozone przez Ciebie dokumenty zweryfikujemy pod wzgledem formalnym na podstawie zapiséw ogtoszenia
dotyczacych wymaganych i dodatkowych dokumentéw.

Jesli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy Cie o tym telefonicznie.
Planujemy nastepujace metody/techniki naboru:

Metody i techniki, ktére beda stosowane podczas naboru: weryfikacja formalna ofert, test wiedzy, rozmowa
kwalifikacyjna (w zaleznosci od ilosci ztozonych aplikacji, zastrzega sie mozliwos¢ odstapienia od przeprowadzenia
testu wiedzy),

Prace mozesz rozpoczaé od: 2026-12-01

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

CV i list motywacyjny
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

* zyciorys/CV i list motywacyjny, ¢ kopia dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztatcenia, ¢ kopia poswiadczenia bezpieczehstwa uprawniajgcego do dostepu do informacji niejawnych lub
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajgcego zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2025r. poz. 1209), * oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa, ¢ oswiadczenie o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw naboru, ¢ oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych, ¢
oswiadczenie o braku prawomocnego wyroku skazujgcego za przestepstwo umysine lub umysine przestepstwo
skarbowe.

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych
Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajgcych
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

Aplikuj do: 14 pazdziernika 2026

W formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: "ogtoszenie nr 168571" na adres: Komenda Powiatowa
Policji w Szamotutach
Zespot Prezydialny, Kadr i Szkolenia

Polna 3

64-500 Szamotuty

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod. nr tel. 47 77 32 325 lub
47 77 32 293,




e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 14.10.2026
e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

e Aplikujac, oSwiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych przez Komende Powiatowa Policji w Szamotutach

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych dot. przepiséw RODO1)
oraz zgodnie z art. 13 ust. 1 Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/680 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez wiasciwe organy do celéw zapobiegania
przestepczosci, prowadzenia postepowan przygotowawczych, wykrywania i $cigania czynéw zabronionych i wykonywania
kar, w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylajaca decyzje ramowg Rady 2008/977/WSiSW

Ponizej przekazujemy szczegétowe informacje i zasady zwigzane z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych.
I. Administrator Danych Osobowych

Administratorem Danych Osobowych (ADO) przetwarzanych w Komendzie Powiatowej Policji w Szamotutach jest Komendant
Powiatowy Policji w Szamotutach, ul. Polna 3, 64-500 Szamotuty, tel. 47 77 32 211

1. Inspektor Ochrony Danych

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych (I0DO) w Komendzie Powiatowej Policji w Szamotutach jest asp. Jarostaw
Piechaczyk, z ktérym mozesz sie skontaktowac w sprawach ochrony swoich danych osobowych i realizacji swoich praw:
telefonicznie pod nr Tel. 47 77 32 240, za pomoca poczty elektronicznej na adres jarostaw.piechaczyk@po.policja.gov.pl lub
pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt I.

Ill. Cele i podstawy przetwarzania

Dane osobowe przetwarzane w Komendzie Powiatowej Policji w Szamotutach, przetwarzane sg zgodnie art. 6 ust 1 pkt
a/b/c/d/e ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych

lit. a) ZGODA - osoba, ktérej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym lub
wiekszej liczbie okreslonych celéw

lit. b) UMOWA - (zaréwno wykonanie umowy, jak i podjecie dziatah na zagdanie osoby przed zawarciem umowy)
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatah na
zgdanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy

lit. c) OBOWIAZEK PRAWNY - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze

lit. d) OCHRONA ZYWOTNYCH INTERESOW OSOBY przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby,
ktérej dane dotyczg, lub innej osoby fizycznej

lit. e) ZADANIE REALIZOWANE W INTERESIE PUBLICZNYM LUB W RAMACH SPRAWOWANIA WrADZY PUBLICZNE]J
POWIERZONE] ADMINISTRATOROWI - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi

IV. Odbiorcy danych -W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych w celu wskazanym w pkt. Il Pana/Pani dane osobowe
moga by¢ udostepniane podmiotom, ktérym ustawowo przystuguje takie uprawnienie.




V. Przekazywanie danych do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych

Dane osobowe moga by¢ przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej na podstawie: uméw
miedzynarodowych i przepiséw prawa zezwalajgcych na takie przekazanie;

VI. Okres przechowywania danych

Dane osobowe przetwarzane w Komendzie Powiatowej Policji w Szamotutach beda przechowywane jedynie przez okres na
jaki pozwalajg przepisy prawa w zakresie realizowanych zadah przez Komendanta Powiatowego Policji w Szamotutach na
podstawie: ogdinego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych oraz Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/680 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
przez wtasciwe organy do celéw zapobiegania przestepczosci, prowadzenia postepowan przygotowawczych, wykrywania i
$cigania czynéw zabronionych i wykonywania kar, w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylajgca decyzje
ramowg Rady 2008/977/WSiSW.

VII. Przystugujace prawa: W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguja Panu/Pani nastepujace prawa:
a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych

¢) prawo do usuniecia danych, o ile nie wystepuja przestanki wytaczajgce zastosowanie tego prawa

d) ograniczenia przetwarzania danych

e) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych:

f) prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

W celu wykonania swoich praw nalezy skierowa¢ zadanie pisemnie pod adres: Komenda Powiatowa Policji w Szamotutach, ul.
Polna 3 64-500 Szamotuty lub elektronicznie na adres e-mail: iod.szamotuly@po.policja.gov.pl

Wazne!
Informujemy, ze przed realizacja Pana/Pani uprawnien bedziemy musieli Pana/Panig zidentyfikowad.
VIIl. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Wszystkie dane osobowe przetwarzane w Komendzie Powiatowej Policji w Szamotutach zgodnie z ogdinym rozporzadzeniem
o0 ochronie danych osobowych posiadajg wymdg ustawowy;

IX. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie - Informujemy, ze dane osobowe przetwarzane w
Komendzie Powiatowej Policji na podstawie ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nie podlegaja
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4.

Wzory oswiadczen

e OsSwiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedgce wyzszym stanowiskiem w stuzbie cywilnej-PDF-177KB



http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej-pdf-177kb.pdf

