Komenda Powiatowa Policji w Szamotutach

Ogtoszenie o naborze nr 1505 z dnia 14 lipca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

: Q@@ °°

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy specjalista

do spraw: Zaopatrzenia i Transportu
Zespot Finansow i Zaopatrzenia

Szamotuly Komenda Powiatowa Policji w Szamotulach
ul. Polna 3
64-500 Szamotuly

WARUNKI PRACY

- praca administracyjno-biurowa przy komputerze,

- praca w terenie (wyjazdy stuzbowe),

- praca w siedzibie urzedu na II pietrze

Stanowisko pracy wyposazone w podstawowy sprzet biurowy - komputer, drukarke. Oswietlenie naturalne
oraz sztuczne. Brak windy. Budynek oraz stanowisko pracy nie przystosowane dla 0séb niepelnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

¢ Realizowanie zadan zwiazanych z zapewnieniem niezbednego zaopatrzenia logistycznego i technicznego
(zaopatrzenie materialowo-techniczne oraz gospodarka kwatermistrzowska) w Komendzie.

¢ Prowadzenie gospodarki magazynowej w oparciu o posiadana baze oraz organizowanie wybrakowania
sprzetu i materiatéw oraz organizowanie i prowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatku, brakowanie
oraz zagospodarowanie.

¢ Realizowanie gospodarki transportowej (planowanie, magazynowanie i rozdzielanie sprzetu
transportowego, rozliczanie paliwa) dla komorek organizacyjnych Komendy.

e Nadzdr nad eksploatacja i stanem faktycznym powierzonych w uzytkowanie pojazdow stuzbowych.

e Prowadzenie rejestrow i ewidencji: iloSciowych sprzetu i materiatdw, sprzetu transportowego, kart
obiektow, wykazow, mundurowych policjantéw i wyposazenia pracownikéw, rachunkdéw i rozliczen
finansowych. Opracowywanie i rozliczanie faktur.

e Wspdlpraca z nadzorem technicznym Wydziatu Inwestycji i Remontéw KWP w Poznaniu w zakresie zadan
inwestycyjno-remontowych oraz potrzeb materialowych do konserwacji i remontéw obiektow stuzbowych.

¢ Prowadzenie gospodarki opatowe;j.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze ogdlne
¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosc¢, rzetelnosé, terminowosé i



doktadno$¢ w wykonywaniu obowiazkéw, odpowiedzialnos¢, umiejetnos$é obstugi programéw
komputerowych i urzadzen biurowych, koncepcyjne myslenie, wiedza z zakresu przepiséw resortowych i
ogdlnopanstwowych, prawo jazdy

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze ogolny
¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok samodzielnos¢ w wyszukiwaniu i zdobywaniu informacji - kreatywnos¢ i
operatywnos¢, - starannosc¢ i obowiazkowos¢, - dyspozycyjnosc.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 28 lipca 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Szamotutach

ul. Polna 3

64-500 Szamotuly

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

- wysoko$¢ mnoznika 1,300 kwoty bazowej, tj.: 2.435,99 brutto + dodatek za wystuge lat,

dokumenty mozna sktada¢ osobiscie w Komendzie Powiatowej Policji

w Szamotutach lub przesta¢ poczta (liczy sie data stempla pocztowego),

dodatkowe informacje mozna uzyskac pod. nr tel. 61 29 31 325 lub 61 29 31 293,

- listy kandydatow spetniajacych oraz nie spemiajacych wymagan formalnych umieszczone zostana na stronie



BIP KPP w Szamotutach pod numerem ogtoszenia,

- zakwalifikowani kandydaci zaproszeni zostang do siedziby Komendy w celu wziecia udzialu w postepowaniu
kwalifikacyjnym,

- metody/techniki, ktére beda stosowane podczas naboru: weryfikacja formalna ofert, test wiedzy, rozmowa
kwalifikacyjna,

- oferty zlozone po terminie lub niezawierajace wszystkich wymaganych dokumentéw zostanag odrzucone,

- dokumenty aplikacyjne nie podlegaja zwrotowi,

- wynik postepowania zostanie umieszczony na stronie BIP KPP w Szamotutach pod numerem ogtoszenia.
Oferty ztozone po terminie lub niezawierajace wszystkich wymaganych dokumentéw zostana odrzucone.
Dostarczonych dokumentéw nie odsytamy.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



