Komenda Powiatowa Policji w Szamotutach
64-500 Szamotuty ul Polna 3

Ogtoszenie nr 111475/ 30.11.2022

Kierownik Kancelarii Tajnej

Do spraw: Ochrony Informacji Niejawnych Zespét do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

Pierwszenstwo dla 0oséb z Umowa na czas okreslony
niepetnosprawnosciami (np. projektu)

©

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

PR ELETT ul. Polna 3, 64-500
Szamotuty

Czym bedziesz sie zajmowac

Wynagrodzenie
zasadnicze

13 grudnia
3251,14 zt brutto

2022 r.

Osoba na tym stanowisku:
- petnienie obowigzkdéw kierownika Kancelarii Tajnej,

e - ewidencjonowanie, przechowywanie, przekazywanie i wysytanie dokumentéw niejawnych,

e - sprawowanie biezacej kontroli postepowania z dokumentami niejawnymi a takze egzekwowanie ich zwrotu i rozliczanie
ich,

- rozliczanie policjantéw i pracownikdw z posiadanych przez nich dokumentdw niejawnych w przypadku rozwigzania
stosunku stuzbowego lub przeniesienie do stuzby (pracy) w innej jednostce organizacyjnej lub komérce organizacyjnej,

- udostepnianie lub wydawanie dokumentéw niejawnych osobom lub instytucjom na zasadach okreslonych w przepisach
o ochronie informacji niejawnych,

e - prowadzenie dziennikdw, ksigzek ewidencyjnych i teczek,

e - archiwizowanie dokumentdéw niejawnych znajdujacych sie w posiadaniu kancelarii oraz udziat w niszczeniu dokumentéw
kategorii BC, nie podlegajacych archiwizacji,

e - prowadzenie i aktualizowanie dziennika przepiséw niejawnych

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

e Wyksztatcenie: srednie
e Posiadanie obywatelstwa polskiego
e Korzystanie z petni praw publicznych




o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Co oferujemy

e Mozliwos¢ wyjscia w celu zatatwienia waznej sprawy
e Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu

e Miejsce parkingowe na terenie urzedu

Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

Dostepnos¢

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwaga bez wzgledu na pted, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Jako osoba z niepetnosprawnos$cig mozesz skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu - 216z wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Warunki pracy

Praca na podstawie umowy o prace na czas okreslony 12 miesiecy.
Praca biurowa w pomieszczeniu, przy monitorze ekranowym (powyzej 4 godzin dziennie) i sztucznym oswietleniu.

Praca jednozmianowa, w siedzibie urzedu na Il pietrze, brak windy, brak podjazdéw dla wézkéw, brak odpowiednio
przystosowanych toalet dla oséb niepetnosprawnych.

Dodatkowe informacje

Jesli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy Cie o tym mailowo (lub telefonicznie - jezeli nie
podates adresu e-mail).

e Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.
o Nie rozpatrzymy oferty, ktéra otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.
e Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wiasnorecznie podpisane oswiadczenia.

® Nie przesyfaj wszystkich dokumentéw, ktére uznasz, ze moga Ci pomdc w naborze. Przeslij tylko te, ktérych
wymagamy lub zalecamy.

e Zwrd¢ uwage na warunki pracy, ktére wskazaliSmy w ogtoszeniu - rzetelnie ocen, czy odpowiada Ci taka praca.

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

e CVilist motywacyjny
e Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego




e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych
e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

e Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

Aplikuj do: 13 grudnia 2022

W formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: "ogtoszenie nr 111475" na adres: Komenda Powiatowa
Policji w Szamotutach

ul. Polna 3

64-500 Szamotuty

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: 47 77 32 325, 47 77 32 293

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 13.12.2022
e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych (I0DO) w Komendzie Powiatowej Policji w Szamotutach jest kom. Rafat Zabrocki z
ktérym mozesz sie skontaktowac w sprawach ochrony swoich danych osobowych i realizacji swoich praw: telefonicznie pod
nr Tel. 47 77 32 240, za pomoca poczty elektronicznej na adres rafat.zabrocki@po.policja.gov.pl lub pisemnie na adres
naszej siedziby, wskazany w pkt I.




