Komenda Powiatowa Policji w Srodzie Wielkopolskie;]

Ogtoszenie o naborze nr 12733 z dnia 06 lipca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

- @QO@@® °°

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

Zespot Finansow, Zaopatrzenia, Lacznosci i Informatyki

Sroda Wielkopolska KOMENDA POWIATOWA POLICJI W SRODZIE

WIELKOPOLSKIE]
Ul. Harcerska 22, 63-000 Sroda Wielkopolska

WARUNKI PRACY

biurowa, 8 godzinna, jednozmianowa, w pomieszczeniu przy oswietleniu sztucznym i naturalnym

ZAKRES ZADAN

Sporzadzanie list dodatkowych naleznosci (réwnowaznik za brak lokalu, lub remont lokalu, pomoc
mieszkaniowa)

Prowadzenie ksiazki mandatéw gotéwkowych, przyjmowanie i odprowadzanie gotéwki od mandatow
karnych gotowkowych do Narodowego Banku Polskiego w Poznaniu

Sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem formalno - rachunkowym i merytorycznym

Gospodarka w zakresie uprawnien policjantéw do swiadczen pienieznych - prowadzenie teczek i kartotek
mieszkaniowych (gospodarka mieszkaniowa) - sporzadzanie decyzji w/ w sprawie

Przyjmowanie i ewidencja doptat do wypoczynku policjantéw (naliczanie i wykonywanie list)
Sprawozdawczos¢ z zakresu prowadzonych spraw - monitorowanie wydatkéw wg klasyfikacji - prowadzenie
ewidencji analitycznej - terminowe przekazywanie rachunkoéw i faktur - miesieczne rozliczanie wydatkéw
Wystawianie upowaznien dla kierowcow

Prowadzenie postepowan szkodowych w mieniu

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

znajomo$¢ obstugi programéw komputerowych,

rzetelnos¢ i doktadno$¢ w wykonywaniu obowiazkéw,

systematycznosc¢ i odpowiedzialnos¢,

tatwo$¢ komunikowania sie,

umiejetnos$¢ organizowania pracy w zespole,

umiejetnos$¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych.

korzystanie z peli praw publicznych,

nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe.
posiadanie nieposzlakowanej opinii



Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pelni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

wiedza w zakresie przepiséw resortowych i ogdlnopanstwowych,
samodzielnos$é,

kreatywnos¢,

poswiadczenie bezpieczenstwa.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzula ,poufne” lub o§wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na poddanie sie procedurze
sprawdzajacej uprawniajacej do dostepu do informacji

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 13 lipca 2017 r.
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentow:
Komenda Powiatowa Policji
w Srodzie Wielkopolskiej
ul. Harcerska 22
63-000 Sroda Wielkopolska.

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

wynagrodzenie wedltug mnoznika 1,200 ( 2 248,61 brutto + wystuga lat) , umowa na zastepstwo

dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 61 286 73 25

zakwalifikowani kandydaci zostana zaproszeni do siedziby Komendy Powiatowej Policji w Srodzie Wlkp., w
celu wziecia udziatu w postepowaniu kwalifikacyjnym.



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,

ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilne;.



