
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Środzie Wielkopolskiej

Ogłoszenie o naborze nr 26427 z dnia 30 kwietnia 2018 r.

OFERTY DO

15
maja
2018

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

referent
w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Środzie Wielkopolskiej

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Środa Wielkopolska

ADRES URZĘDU:

ul. Żwirki i Wigury 1, 63 - 000 Środa Wielkopolska
 

WARUNKI PRACY
Praca przy komputerze. Stres związany z obsługą interesanta. Praca w budynku na II piętrze, bez windy,
podjazdów, toaleta niedostosowana do osób niepełnosprawnych.

ZAKRES ZADAŃ
Prowadzenie postępowań w sprawach rozpoczęcia robót budowlanych
Prowadzenie postępowań w sprawach zakończenia budowy i oddawania do użytkowania obiektów
budowlanych
Sprawozdawczość PINB
Przygotowywanie decyzji, postanowień, zaświadczeń i innych dokumentów
Obsługa punktu przyjęć interesantów
Prowadzenie rejestrów pozwoleń na budowę i zgłoszeń
Prowadzenie ewidencji obiektów rozpoczynanych i oddawanych do użytkowania
Przyjmowanie skarg i wniosków
Archiwizowanie dokumentów

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: średnie
Umiejętność obsługi urządzeń biurowych i komputera.
Dobra organizacja pracy.
Umiejętność pracy w zespole.
Komunikatywność i samodzielność.
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE



Wykształcenie: średnie Mile widziane wykształcenie budowlane techniczne, znajomość przepisów Prawa
budowlanego, ustawy kodeksu postępowania administracyjnego i ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w
administracji. Mile widziane prawo jazdy kategorii B

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność - w przypadku kandydatek/kandydatów,
zamierzających skorzystać z pierwszeństwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdą się w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatów
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie wykształcenia

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 15 maja 2018 r.
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
ul. Żwirki i Wigury 1
63-000 Środa Wielkopolska

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.
Dokumenty należy składać w zamkniętej kopercie z dopiskiem "Nabór na stanowisko referenta w Powiatowym
Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Środzie Wielkopolskiej" do dnia 15.05.2018 r. Wszystkie oświadczenia
muszą być opatrzone datą i własnoręcznie podpisane. Dokumenty aplikacyjne, które będą niekompletne i
wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane.
Kandydaci, którzy zostaną zakwalifikowani - poinformowani będą telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej. Brak takiej informacji równoznaczny będzie z odrzuceniem oferty. Odrzucone oferty zostaną
komisyjne zniszczone.
Dodatkowe informacje uzyskać można pod numerem telefonu 61 28 706 49 od poniedziałku do piątku w
godzinach od 7 00 do 15 00.
Umowa na czas określony do dnia 31.12.2018 r.

LEGENDA



Pierwszeństwo dla osób z niepełnosprawnościami
Ogłoszenie z tym symbolem oznacza, że pierwszeństwo w zatrudnieniu mają osoby z niepełnosprawnościami,
które spełniają wszystkie następujące warunki:
• złożyły w terminie ofertę wraz z dokumentem potwierdzającym niepełnosprawność,
• spełniają warunki wymienione w ogłoszeniu,
• po rekrutacji znalazły się w gronie najlepszych kandydatów.


