Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w
Sremie
63-100 Srem Ul. Marciniaka 2

Ogtoszenie nr 133131/ 02.02.2024

Referent

Do spraw: administracyjnych, biurowych -

#administracja publiczna

Pierwszenstwo dla 0séb z Umowa na czas okreslony Nabér zdalny
niepetnosprawnosciami (np. projektu)
@
Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

‘ c o

12 lutego

2024 r.

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:

1. Prowadzenie rejestru korespondencji przychodzacej i wychodzacej oraz wykonywanie czynnosci zapewniajacych
prawidtowe dziatanie przyjetego w PINB systemu obiegu dokumentéw. .

2. Sprawdzanie kompletnosci: Dokumentacji projektowych, Zatacznikéw sktadanych wraz z zawiadomieniami o
rozpoczeciu budowy, zakonczeniu budowy i wnioskami o uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie.

3. Prowadzenie ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do uzytkowania obiektéw budowlanych.

4. Prowadzenie ewidencji: - kopii ostatecznych decyzji organu administracji architektoniczno - budowlanej o pozwoleniu
na budowe wraz z zatwierdzonym projektem budowlanym. - kopii ostatecznych odrebnych decyzji organu administracji
architektoniczno - budowlanej o zatwierdzeniu projektu budowlanego wraz z tym projektem. - kopie innych decyzji,
postanowien i zgtoszeh wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 07.07.1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2023 r. poz.
682 t.j. ze zmianami).

5. Opracowywanie sprawozdan na potrzeby Urzedu Statystycznego i jednostek nadrzednych.

6. Przygotowywanie projektéw postanowien i decyzji w zakresie przydzielonych spraw i prowadzonych postepowan
administracyjnych.

7. Prowadzenie sktadnicy akt w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Sremie.

8. Inne prace zlecone przez Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego

Kogo poszukujemy




Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

o \Wyksztatcenie: srednie administracyjne i pokrewne

e Staz pracy co najmniej 5 lat prowadzenie spraw w zakresie administracji publicznej
e Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Co oferujemy

e Mozliwos¢ wyjscia w celu zatatwienia waznej sprawy

e Miejsce parkingowe na terenie urzedu

Dostepnos¢

¢ Jako osoba z niepetnosprawnosciag mozesz skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu - ztéz wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepisdw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Warunki pracy

Dodatkowe informacje

e Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.

o Oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonczenia naboru. Do tego czasu
bedzie mozna je odebra¢ w urzedzie (ale nie odeslemy ich).

* Nie rozpatrzymy oferty, ktéra otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.
o Nie rozpatrzymy oferty, ktéra nadates po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.
e Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wtasnorecznie podpisane oswiadczenia.

o Nie przesyfaj wszystkich dokumentéw, ktére uznasz, ze moga Ci pomdc w naborze. Przeslij tylko te, ktérych
wymagamy lub zalecamy.

e Zwrd¢ uwage na warunki pracy, ktére wskazaliSmy w ogtoszeniu - rzetelnie ocen, czy odpowiada Ci taka praca.

e Ztozone przez Ciebie dokumenty zweryfikujemy pod wzgledem formalnym na podstawie zapiséw ogtoszenia
dotyczacych wymaganych i dodatkowych dokumentéw.

Prace mozesz rozpocza¢ od: 2024-03-01

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)




e CVilist motywacyjny

e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Kopie dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

e Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

Aplikuj do: 12 lutego 2024

W formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: "ogtoszenie nr 133131" na adres: Powiatowy Inspektorat
Nadzoru Budowlanego

ul. Marciniaka 2

63-100 Srem

pok. nr 18

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: 612829706
lub mailowego na adres: biuro@pinb-srem.pl

Wiecej o pracy na stronie urzedu: www.pinb-srem.pl

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 12.02.2024
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tre$¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Zastrzegamy sobie prawo do kontaku tylko z wybranymi Kandydatami.

Wzory oswiadczen

e Oswiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedgce wyzszym stanowiskiem w stuzbie cywilnej-PDF-177KB



http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej-pdf-177kb.pdf

