Komenda Powiatowa Policji w Sremie

Ogtoszenie o naborze nr 41524 z dnia 24 stycznia 2019 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

07 ©
lutego
2019

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

Zespo6t Finanséw i Zaopatrzenia Komendy Powiatowej Policji w Sremie

Srem Komenda Powiatowa Policji w Sremie
ul. Mickiewicza 15
63-100 Srem

WARUNKI PRACY

Charakter pracy: biurowa, 8 godzinna, jednozmianowa, w pomieszczeniu przy oswietleniu sztucznym i
naturalnym, wyjazdy stuzbowe i praca poza siedziba urzedu, wysitek fizyczny.

ZAKRES ZADAN

e ocena stanu technicznego stuzbowych pojazdéw samochodowych, todzi stuzbowej i agregatu
pradotworczego, przygotowanie stosownej dokumentacji przed naprawa, przekazywanie pojazdow
stuzbowych do naprawy i odbiér z warsztatéw po naprawie;

¢ zapewnienie niezbednego zaopatrzenia logistycznego i technicznego na potrzeby Komendy, w tym
analizowanie i zgtaszanie potrzeb jednostki na materialy, sprzet, ustugi niezbedne do prawidtowego
funkcjonowania jednostki, a takze sprzet kwaterunkowo-gospodarczy, techniki policyjnej, wyposazenia
specjalnego, uzbrojenia i drukéw - w tym zakresie wspoétpracuje z Wydzialami KWP w Poznaniu;

¢ nadzor nad eksploatacja i stanem technicznym powierzonego w uzytkowanie majatku i sprzetu
transportowego, materiatdw i urzadzen, oraz nadzér nad eksploatacja i stanem technicznym pojazdow,
todzi stuzbowej i agregatu;

o wycofywanie z eksploatacji i zbywanie sprzetu transportowego;

e monitorowanie wykonywania ustug mycia i napraw pojazdéw stuzbowych uzytkowanych przez jednostke
oraz zlecanie przegladow i badan technicznych;

e prowadzenie miesiecznej ewidencji zuzytego paliwa i przejechanych kilometréw oraz wprowadzanie i
aktualizacja danych w systemie PasCom;

e nadzdr nad eksploatacja i stanem technicznym obiektéw budowlanych KPP w Sremie takze pod katem
zgodnosci z aktualnymi przepisami prawa budowlanego;

¢ realizacja czynnosci konserwacyjnych i naprawczych zwigzanych z utrzymywaniem obiektow;

e realizacja czynnosci i zadan w zakresie inwestycji i remontow;

¢ realizacja uméw i czynszow zwiazanych z obiektami, naliczanie rocznych podatkéw od nieruchomosci i
oplat za gospodarcze korzystanie ze srodowiska;

e prowadzenie ewidencji iloSciowej sprzetu i materiatéw w zakresie gospodarki materialowo-technicznej;

e prowadzenie ewidencji o rodzajach i ilo$ciach wytworzonych odpadow;

e prowadzenie i sporzadzanie dokumentacji dotyczacej darowizn rzeczowych i finansowych;



organizowanie i przeprowadzanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych, ich brakowanie i
zagospodarowywanie;

opracowywanie rachunkéw i faktur pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz ich terminowe
przekazywanie do odpowiednich wydziatéw KWP w Poznaniu;

naliczanie naleznosci dla funkcjonariuszy i pracownikéw Policji w $rodki ochrony osobistej i czystosci;
opracowanie projektow decyzji administracyjnych Komendanta oraz innych rozstrzygnie¢ w sprawach
okreslonych odrebnymi przepisami zgodnie z kompetencjami;

opracowanie dowodu przyjecia - paliwa (olej napedowy, E95) oraz sporzadzanie rozliczen zbiorczych
przychod6w i rozchodéw MPiS;

wprowadzenie do systemu ,ENERGIA” danych dotyczacych mediéw - stany licznikow: wody, pradu, gazu;
wystawianie ksigzek kontroli pojazdéw stuzbowych oraz ich rozliczanie;

prowadzenie postepowan szkodowych;

nadzor nad urzadzeniami kontrolno-pomiarowymi w celu zapewnienia sprawnosci urzadzen dopuszczanych
do pracy i biezaca terminowa aktualizacja badan legalizacyjnych tych urzadzen;

zastepuje innych pracownikéw Zespotu Finanséw i Zaopatrzenia KPP w Sremie w zleconym zakresie,
prowadzenie ewidencji dokumentacji zgromadzonej do archiwizacji zgodnie z przepisami;

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

posiadanie nieposzlakowanej opinii

prawo jazdy kategorii B

znajomos$¢ budowy i oceny stanu technicznego pojazdow, todzi i agregatu pradotworczego,
rzetelnos¢ i doktadnos¢ w wykonywaniu obowiazkow,

znajomos$¢ obstugi programéw komputerowych

systematyczno$c¢ i odpowiedzialnosé

tatwos¢ komunikowania sie

umiejetnos¢ pracy w zespole

umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

wiedza w zakresie przepisow resortowych i ogélnopanstwowych
samodzielnos¢

kreatywnos$¢

poswiadczenie bezpieczenstwa

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spemienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzula "poufne" lub o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na poddanie sie procedurze
sprawdzajacej uprawniajacej do dostepu do informacji niejawnych

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 07 lutego 2019 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Sremie

ul. Mickiewicza 15

63-100 Srem

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

o Administrator danych i kontakt do niego: Komendant Powiatowy Policji w Sremie
¢ Kontakt do inspektora ochrony danych: iod.srem@po.policja.gov.pl
¢ Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej
e Informacje o odbiorcach danych: Komenda Powiatowa Policji w Sremie, tel. kontaktowy 0 61 28 15 325 lub
326
e Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwo$¢ wyboru
kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje koniecznos¢ obsadzenia tego
samego stanowiska)
e Uprawnienia:
o prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przestac¢ na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej
o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego
e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22" Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO
¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda
tez profilowane

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

wynagrodzenie wedtug mnoznika kwoty bazowej 1,200 ( 2 248,61 brutto + wystuga lat)

dokumenty mozna sktadaé osobiscie w KPP w Sremie lub przestaé poczta

do 07 lutego 2019 roku (liczy sie data stempla pocztowego)

dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu 61 28-15-325 / 326

zakwalifikowani kandydaci zostana zaproszeni do siedziby Komendy Powiatowej Policji

w Sremie, w celu wziecia udziatu w postepowaniu kwalifikacyjnym.



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



