Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Rawiczu

Ogtoszenie o naborze nr 10462 z dnia 22 kwietnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

kwietnia w toku
2017

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

do spraw: finansowo-ksiegowych Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Rawiczu
ksiegowos¢

Rawicz Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Rawiczu
Waly J. Dabrowskiego 2
63-900 Rawicz

WARUNKI PRACY

praca przy komputerze, wyjazdy stuzbowe szkoleniowe
dostepnos¢ dla osob niepetnosprawnych tylko do I kondygnacji
biura znajduja sie na II kondygnacji wynajmowane od Starostwa Powiatowego

ZAKRES ZADAN

¢ Prowadzenie pelnej ksiegowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami o finansach publicznych i o
rachunkowosci

¢ Przygotowywanie projektu planu finansowego i biezaca kontrola oraz opracowywanie sprawozdan z
wykonania

¢ Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi, przestrzeganie dyscypliny budzetowej

¢ Prawidlowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych

e Wstepna kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych. wstepna kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym

e Sporzadzanie sprawozdan budzetowych, w tym w uktadzie zadaniowym. Sporzadzanie bilansu

e Obstuga programéw: bankowos¢ elektroniczna, programy finansowo ptacowe firmy Progman, ptatnik

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne. Kierunek finanse i rachunkowos$¢

doswiadczenie zawodowe: w prowadzeniu ksiegowosci budzetowej

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE



¢ umiejetnosc¢ obstugi komputera w zakrasie programéw Word, Excel, Internet- elektroniczna poczta

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27 kwietnia 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Rawiczu
Waly J. Dabrowskiego 2
63-900 Rawicz
pokdj 16

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 65 545 47 83 w godzinach 8.00 -15.00

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



