Izba Administracji Skarbowej w Poznaniu

Ogtoszenie o naborze nr 6638 z dnia 19 grudnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

27 ®
grudnia
2016

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

do spraw: orzecznictwa w sprawach wierzycielskich
w Drugim Samodzielnym Referacie Spraw Wierzycielskich w Urzedzie Skarbowym Poznan - Jezyce

Poznan Izba Administracji Skarbowej w Poznaniu
pl. Cyryla Ratajskiego 5
Urzad Skarbowy Poznan - Jezyce 61-726 Poznan

ul. Slowackiego 22
60-823 Poznan

WARUNKI PRACY

- praca biurowa wykonywana w siedzibie urzedu,

- praca wykonywanie przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

- budynek czesciowo dostosowany do potrzeb oséb poruszajacych sie na wozku inwalidzkim (mozliwo$é
skorzystania z pochylni, budynek wyposazony w winde, w dotarciu do ktérej, z uwagi na réznice w poziomach,
zachodzi koniecznos$¢ pokonania schodéw, brak toalet przystosowanych do os6b niepetlnosprawnych),

- koniecznos$¢ przemieszczania sie miedzy budynkami,

-brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace osobom niewidomym , niedostyszacym oraz
gltuchoniemym,

- narzedzia pracy : komputer, drukarka, niszczarka, kserokopiarka, faks, telefon.

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie spraw z zakresu udzielania ulg w sptacie zobowiazan podatkowych oraz innych ulg
przewidzianych przepisami prawa w celu wydania stosownych rozstrzygniec.

¢ Orzekanie w sprawach zabezpieczenia, w tym wydawanie decyzji o zabezpieczeniu oraz postanowien o
przyjeciu zabezpieczenia, wnioskowanie o zmiane zakresu zabezpieczenia, wystawianie zarzadzen
zabezpieczenia, kierowanie wnioskéw o dokonanie zabezpieczenia, w tym takze w przypadku wystapienia
sporu co do istnienia i wysokos$ci dochodzonej naleznosci, wdrozenia procedury wzajemnego
porozumiewania sie, ztozenia zarzutéw w sprawie prowadzenia egzekucji administracyjnej oraz sporu
dotyczacego naleznosci pienieznych panstwa cztonkowskiego

o Nadawanie decyzjom nieostatecznym naktadajacym na strone obowiazek podlegajacy wykonaniu w trybie
przepiséw egzekucyjnych rygoru natychmiastowej wykonalnosci w celu umozliwienia podjecia dziatan
zmierzajacych do wykonania obowiazku.

¢ Orzekanie o odpowiedzialnosci oséb trzecich za zalegtosci podatkowe,

¢ Orzekanie w sprawach przeniesienia wtasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz Skarbu Panstwa.



e Inicjowanie i udziat w postepowaniach wieczysto-ksiegowych, w tym wnioskowanie o dokonanie wpisu
hipoteki przymusowej oraz zmiane zakresu zabezpieczenia

¢ Dokonywanie wpisoéw i wykreslen z rejestru zastawow skarbowych, prowadzenie rejestr zastawow
skarbowych.

e Prowadzenie ewidencji wpis6w hipotek przymusowych do ksiag wieczystych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie

¢ dobra znajomos$¢ przepiséw prawa procesowego i materialnego w zakresie podatkow, prawa
upadlosciowego i naprawczego, przepiséw dotyczacych pomocy publicznej, ustawy o ksiegach wieczystych
i hipotece

¢ umiejetnos$¢ stosowania prawa w praktyce,

¢ umiejetnos$¢ rozwiazywania problemow,

e odpornos¢ na stres,

¢ zdolnos$¢ analitycznego myslenia

¢ komunikatywnos$¢

e umiejetnos¢ pracy w zespole,

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Wyksztalcenie: Srednie ekonomiczne lub administracyjne
¢ doswiadczenie zawodowe: 3 miesiace w administracji podatkowej
¢ umiejetnos¢ obstugi specjalistycznych programéw komputerowych (np. POLTAX, POLTAX2B, EGAPOLTAX)

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27 grudnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Izba Skarbowa w Poznaniu

Plac Cyryla Ratajskiego 5

61-726 Poznan

z dopiskiem , oferta pracy SW (zastepstwo) -US Poznan Jezyce”.



INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Umowa o prace na czas zastepstwa nieobecnego pracownika. Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostana
telefonicznie powiadomieni o terminie postepowania rekrutacyjnego.

Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 61 85 86 244.

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



