Izba Administracji Skarbowej w Poznaniu

Ogtoszenie o naborze nr 5882 z dnia 25 listopada 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

02 ®
grudnia
2016

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

do spraw: postepowan podatkowych
w Pierwszym Referacie Postepowan Podatkowych PP-11 w Pierwszym Dziale Postepowan
Podatkowych w Pierwszym Urzedzie Skarbowym w Poznaniu

Poznan Izba Skarbowa w Poznaniu
Plac Cyryla Ratajskiego 5
Pierwszy Urzad Skarbowy w Poznaniu 61-726 Poznan

ul. Dezyderego Chlapowskiego 17/18
60-965 Poznan

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
- praca biurowa wykonywana w siedzibie urzedu,

- praca wykonywanie przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie
Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

- budynek pieciopietrowy,

- winda umozliwia wjazd na IV pietro

- w budynku jedna toaleta przystosowana dla oséb niepelnosprawnych

ZAKRES ZADAN

e Weryfikacja formalna i merytoryczna zasadnosci zwrotu podatku od towardw i ustug, zgodnie z
obowiazujaca procedura w celu potwierdzenia prawidtowosci rozliczenia.

e Prowadzenie postepowan i obstuga systemu POLTAX w zakresie dziatow specjalnych produkcji rolnej i
0s6b duchownych oraz prowadzenie postepowan i obstuga systemu SSP w zakresie karty podatkowe;j.

e Przeprowadzanie czynnosci procesowych na zlecenie innych organow podatkowych - przeshuchania
$wiadkow.

e Monitorowanie wypetniania obowiazku w zakresie sktadania sprawozdan finansowych.

e Wprowadzanie do systemu POLTAX postanowien i decyzji wymiarowych, w tym decyzji i postanowien
innych organéw podatkowym w celu ujawnienia w POLTAX 2B naleznosci podatkowych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie
¢ znajomos¢ przepisow podatkowych,



e umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

¢ umiejetnos$¢ pracy w zespole,

¢ latwos¢ komunikowania sie,

¢ wysoka kultura osobista,

e umiejetnosc¢ sprawnej obstugi komputera

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy praca w organach podatkowych

¢ znajomos¢ specjalistycznych programéw komputerowych POLTAX, POLTAX2B, EXEL, BA, SSP

¢ umiejetnos¢ dziatania w sytuacjach nieprzewidywalnych,

¢ znajomosc¢ i stosowanie w praktyce przepisow w zakresie: podatku od towarow i ustug, karty podatkowe;j,
dziatéw specjalnych produkcji rolnej oraz ordynacji podatkowe;j,

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgcych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 02 grudnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Izba Skarbowa w Poznaniu

Plac Cyryla Ratajskiego 5

61-726 Poznan

z dopiskiem "OFERTA PRACY - PUS POZNAN/PP-11

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Umowa o prace w celu zastepstwa pracownika w czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci. Kandydaci
speliajacy wymogi formalne zostana telefonicznie powiadomieni o terminie postepowania rekrutacyjnego.
Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 61 85 86 260/61 85 86 119



LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



