Wojskowa Komenda Uzupetnien w Poznaniu

Ogtoszenie o naborze nr 14980 z dnia 07 wrzesnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

12 o6
wrzesnia
2017

Komendant poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

Wydziat Rekrutacji

Poznan WOJSKOWA KOMENDA UZUPEENIEN

W POZNANIU
UL. ROLNA 51/53
61-716 POZNAN

WARUNKI PRACY
praca przy komputerze powyzej 4 godzin
wyjazdy stuzbowe

ZAKRES ZADAN

Realizacja przedsiewzie¢ wynikajacych z planéw promocji obronnosci i stuzby wojskowej

Aktualizacja aktéw normatywno-prawnych dotyczacych administrowania zasobami oséb podlegajacych
obowiazkowi obrony RP

Zabezpieczanie grupowych spotkan promujacych NSR, stuzbe przygotowawcza, okresowa, kandydacka i
zawodowa stuzbe waojskowa

Przygotowywanie stoisk informacyjno-promocyjnych podczas obchodéw swiat panstwowych, uroczystosci o
charakterze patriotycznym, a takze w trakcie targéw edukacyjnych i gield pracy

Przygotowywanie publikacji do aktualizacji strony internetowej

Zabezpieczenie funkcjonowania i dziatalnosci biezacej Punktu Infomacyjnego

Prowadzenie ewidencji, dystrybucji materialéw promocyjnych

Nadzor nad przydzielonym mieniem wykorzystywanym podczas dziatan promocyjnych

Udziatl w przeprowadzaniu kwalifikacji wojskowej

Udzielanie informacji kandydatom do NSR, stuzby przygotowawczej, okresowej, kandydackiej oraz
zawodowej stuzby wojskowej

Aktualizacja danych w systemach informatycznych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli "Poufne"
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzula POUFNE lub o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego
zgodnie z ustawa o ochronie informacji niejawnych

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 12 wrzesnia 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

WOJSKOWA KOMENDA UZUPELNIEN

W POZNANIU

UL. ROLNA 51/53

61-716 POZNAN

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

PRZEWIDYWANE WYNAGRODZENIE NA STANOWISKU 2 400 Zt.. (BRUTTO) + DODATEK ZA WYSLUGE PO
5 LATACH STAZU PRACY

NABOR PROWADZONY BEDZIE W 4 ETAPACH

ETAP I - WERYFIKACJA APLIKAC]I POD WZGLEDEM FORMALNYM

OSOBY KTORYCH APLIKACJE SPEENIA WARUNKI FORMALNE ZOSTANA POWIADOMIONE O TERMINIE II
ETAPU NABORU TELEFONICZNIE LUB MAILOWO

ETAP II - OCENA KANDYDATOW NA PODSTAWIE PRZEDSTAWIONYCH APLIKAC]I

ETAP III - TESTY ZE ZNAJOMOSCI PRZEPISOW O OCHRONIE INFORMAC]I NIEJAWNYCH ORAZ ZE
ZNAJOMOSCI USTAWY O POWSZECHNYM OBOWIAZKU OBRONY RP

ETAP IV- ROZMOWA KWALIFIKACYJNA - DO ROZMOWY KWALIFIKACYJNE ZOSTANIE
ZAKWALIFIKOWANYCH 5 OSOB, KTORE UZYSKAJA NAJWYZSZA PUNKTACJE Z TESTOW.

INFORMAC]I O NABORZE UDZIELA PAN PIOTR SUTRYK TEL. 261573469

APLIKACJE OSOB, KTORE NIE ZOSTANA ZATRUDNIONE ZOSTANA ZNISZCZONE PROTOKOLARNIE W
SIEDZIBIE WKU W POZNANIU - DO APLIKAC]JI PROSZE NIE DOLACZAC ORYGINALOW DOKUMENTOW
PLANOWANY TERMIN ZATRUDNIENIA : 18.09.2017 R.



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



