Izba Administracji Skarbowej w Poznaniu

Ogtoszenie o naborze nr 820 z dnia 23 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

0

lipca
2016

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy ksiegowy

do spraw: rachunkowosci
w Dziale Rachunkowosci w Urzedzie Skarbowym Poznan-Winogrady

Poznan Izba Skarbowa

Plac Cyryla Ratajskiego 5

Urzad Skarbowy Poznan-Winogrady 61-726 Poznan
ul. Wojciechowskiego 3/5
60-685 Poznan

WARUNKI PRACY

-praca biurowa wykonywana w siedzibie urzedu,

- praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,
-praca wymagajaca szczegolnej koncentracji,

-toalety dostosowane do potrzeb os6b niepetnosprawnych,
-drzwi odpowiedniej szerokosci,

-obecnos¢ wind

ZAKRES ZADAN

zakladanie i zamykanie kont szczegotowych podatnikéw i ptatnikéw,

biezace i prawidlowe ksiegowanie wptat/zwrotéw i przeksiegowan,

dokonywanie przypisow i odpiséw naleznosci podatkowych,

dokonywanie rozliczen podatnikéw z tytutu wptat, nadplat, zalegtosci oraz zwrotow podatkdow,
terminowe dokonywanie zwrotéw podatkow,

wystawianie postanowien w sprawie zaliczenia wplat, nadptat lub zwrotéw podatku,
wystawianie wezwan do podatnikéw i platnikow,

wystawianie zawiadomien o stanie zalegtosci,

kontrola prawidtowos$ci potracen wynagrodzen dokonywanych przez ptatnikéw i inkasentow.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

znajomos¢ przepisow prawa podatkowego,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia,
umiejetnos¢ obstugi komputera



e Posiadanie obywatelstwa polskiego
e Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne
¢ znajomos¢ i umiejetnos¢ obstugi programu POLTAX2B

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 01 lipca 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Izba Skarbowa

Plac Cyryla Ratajskiego 5

61-726 Poznan

z dopiskiem ,oferta pracy - Poznan Winogrady Dziat Rachunkowosci RP"

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Umowa o prace na zastepstwo. Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone. Kandydaci spetniajacy
wymagania formalne beda powiadomieni telefonicznie o terminie postepowania rekrutacyjnego. Dodatkowe
informacje mozna uzyskac pod nr tel. 618586171

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



