Nadodrzanski Oddziat Strazy Granicznej w Krosnie Odrzanskim

Ogtoszenie o naborze nr 21535 z dnia 01 lutego 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

08 ®
lutego
2018

Komendant Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej poszukuje kandydatéw\kandydatek na
stanowisko:

inspektor

Grupy Operacyjno-Sledczej w Placéwce Strazy Granicznej w Poznaniu-Lawicy

Poznan ul. Poprzeczna 1
66-600 Krosno Odrzanskie
ul. Bukowska 285

WARUNKI PRACY

- Narzedzia i materiaty pracy - komputer, fax, kserokopiarka, drukarka, telefon
- Budynek nie przystosowany dla oséb poruszajacych sie na wozku inwalidzkim

ZAKRES ZADAN

e Samodzielne przygotowywanie dokumentacji zakonczonych postepowan przygotowawczych i spraw o
wykroczenia w celu ich archiwizacji;

e Przygotowywanie zestawien statystycznych zleconych przez kierownika Grupy Operacyjno - Sledczej w
celu przedstawienia rzetelnej informacji dot. ilosci popetnianych przestepstw i wykroczen w obrebie
Placéwki;

e Dokonywanie sprawdzen w bazach danych na zlecenie funkcjonariuszy GOS wykonujacych czynnosci
stuzbowe w celu wykorzystania ich w prowadzonych postepowaniach przygotowawczych oraz SEO;

e Przygotowywanie i prowadzenie ewidencji uméw i rozliczen rachunkdw, faktur za ustugi, thumaczenia oraz
zwigzanej z tym korespondencji w celu terminowego rozliczenia ww. ustug;

o Utrzymywanie obiegu korespondencji na linii kancelaria - sekretariat- kierownik grupy i odwrotnie, w
zakresie dokumentacji jawnej w celu prawidlowego obiegu dokumentacji;

e Prowadzenie i biezace uzupetnianie Ksiazki Ewidencji Dokumentéw Niejawnych w celu zapewnienia
wlasciwej ochrony informacji niejawnych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

¢ znajomos¢ jezykow obcych : jezyk angielski - poziom podstawowy, jezyk niemiecki - poziom podstawowy.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ kserokopie $wiadectw pracy, potwierdzajacych wszystkie zakonczone okresy zatrudnienia

¢ kserokopie innych dokumentéw swiadczacych o kwalifikacjach kandydatéw

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 08 lutego 2018 .
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Nadodrzanski Oddziat Strazy Granicznej

Kancelaria Jawna

ul. Poprzeczna 1

66-600 Krosno Odrzanskie

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona.

- wynagrodzenie na powyzszym stanowisku wynosi nie mniej niz ok. 1565,19 zt netto + dodatek za wystuge lat;
- praca jednozmianowa w godzinach od 7:30 do 15:30;

- budynek nie jest przystosowany do 0s6b niepetnosprawnych;

- oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane - decyduje data przyjecia oferty w urzedzie lub data
stempla pocztowego,

- rozpatrzeniu nie beda podlegac ofert niespetniajace wymagan okreslonych w ogloszeniu, a takze oferty, ktore
nie zawieraja kompletu wymaganych oraz uwiarygodnionych (opatrzonych data i podpisem kandydata)
dokumentéw i o§wiadczen,

- Kandydaci wybrani sposréd oséb spelniajacych wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie lub
za posrednictwem poczty elektronicznej o kolejnym etapie postepowania kwalifikacyjnego,

- przyjmujemy tylko kompletne kserokopie dokumentow,

- oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

LEGENDA



Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



