Nadodrzanski Oddziat Strazy Granicznej w Krosnie Odrzanskim

Ogtoszenie o naborze nr 18588 z dnia 28 listopada 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

08

grudnia
2017

Komendant Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej poszukuje kandydatéw\kandydatek na
stanowisko:

inspektor

w Zespole Stuzb Dyzurnych Grupy Stuzby Granicznej Placowki Strazy Granicznej w Poznaniu -
Lawicy

Poznan ul. Poprzeczna 1
66-600 Krosno Odrzanskie
ul. Bukowska 285

WARUNKI PRACY

- Narzedzia i materiaty pracy - komputer, fax, kserokopiarka, drukarka, telefon
- Budynek nie przystosowany dla 0sob poruszajacych sie na wéozku inwalidzkim

ZAKRES ZADAN

e przyjmowanie, nadawanie i rejestrowanie szyfrofakséw i faksow jawnych w celu prawidlowego obiegu
korespondencji przychodzacej i wychodzacej;

¢ nadzor nad prawidtowym obiegiem dokumentéw jawnych i niejawnych w celu zapewnienia bezpieczenstwa
informacji niejawnych;

¢ obsluga poczty zewnetrznej Placowki Strazy Granicznej w celu biezacego przekazywania korespondencji do
adresatow;

¢ na polecenie przetozonych i os6b uprawnionych dokonywanie sprawdzen w systemach : ZSE, POBYT,
PESEL, CAO, CAOiLO, CEPIK, EZ, OPIS, SIS I w celu prawidlowego wykonywania zadan stuzbowych w
placéwce;

¢ dokonywanie sprawdzen zapisow systemowych dot. braku statusu w rekordach osoby odprawianej oraz
poprawnosci wprowadzanych danych przez kontroleréw Ii II linii, w celu dostarczenia prawidtowych
informacji o osobach odprawianych w czasie odprawy granicznej

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: srednie

e umiejetnosc¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

e poswiadczenie bezpieczenstwa o klauzuli " tajne";
¢ znajomos¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego na poziomie podstawowym

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ kserokopie swiadectw pracy, potwierdzajacych wszystkie zakonczone okresy zatrudnienia

¢ kserokopie innych dokumentéw swiadczacych o kwalifikacjach kandydatow

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia poswiadczenia bezpieczenstwa o klauzuli " tajne"

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 08 grudnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentéw:

Nadodrzanski Oddziat Strazy Granicznej

Kancelaria Jawna

ul. Poprzeczna 1

66-600 Krosno Odrzanskie

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepelosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

- wynagrodzenie na powyzszym stanowisku wynosi nie mniej niz ok. 1565,19 zt netto wraz z dodatkiem za
wystuge lat;

- praca jednozmianowa w godzinach od 7:30 do 15:30;

- budynek nie jest przystosowany do oséb niepelnosprawnych;

- oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane - decyduje data przyjecia oferty w urzedzie lub data
stempla pocztowego,

- rozpatrzeniu nie beda podlegac ofert niespeliajgce wymagan okreslonych w ogtoszeniu, a takze oferty, ktore
nie zawieraja kompletu wymaganych oraz uwiarygodnionych (opatrzonych data i podpisem kandydata)
dokumentdéw i o§wiadczen,

- Kandydaci wybrani sposrdd oséb spelniajacych wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie lub
za posrednictwem poczty elektronicznej o kolejnym etapie postepowania kwalifikacyjnego,

- przyjmujemy tylko kompletne kserokopie dokumentow,

- oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.






