Komenda Powiatowa Policji w Pile

Ogtoszenie o naborze nr 8272 z dnia 08 lutego 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

14 0
lutego
2017

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

technik

Zespot Kadr i Szkolenia w Wydziale Ogolnym Komendy powiatowej Policji w Pile

Pila KOMENDA POWIATOWA POLICJI W PILE
ul. Bydgoska 113
64-920 Pila

WARUNKI PRACY

Praca w budynku, przy monitorze ekranowym powyzej polowy dobowego czasu pracy, przy oswietleniu
naturalnym i sztucznym.

Miejsce i otoczenie organizacyjno - techniczne stanowiska pracy: praca na 3 pietrze w budynku 8
kondygnacyjnym z winda; budynek moze stwarza¢ problemy dla oséb niepetnosprawnych ruchowo (brak
podjazdu, nieprzystosowane toalety, korytarze przedzielone drzwiami z samozamykaczami).

ZAKRES ZADAN

e + Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z postepowaniami szkodowymi w mieniu Skarbu Panstwa
zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

¢ « Realizowanie przedsiewzie¢ zwiazanych z przygotowaniami obronnymi w Policji w warunkach zagrozenia
bezpieczenstwa Panstwa oraz w czasie wojny, w zakresie wtasciwosci zespotu, w tym zapewnienie oséb
(rezerw osobowych) oraz wspdlpraca w tym obszarze z terenowymi organami administracji wojskowej oraz
innymi i instytucjami i podmiotami;

¢ ¢ Przyjmowanie dokumentéw od kandydatéw, ich weryfikacja oraz udzielanie informacji zgodnie z
obowiazujacymi przepisami i zasadami doboru do Policji;

e « Zaopatrywanie, dystrybucja i prowadzenie ewidengcji artykulow biurowych i sSrodkéw czystosci oraz
uzgadnianie stanéw ewidencyjnych z osoba prowadzaca magazyn gospodarczy;

e « Prowadzenie caloksztaltu zagadnien Polityki bezpieczenstwa w tym zbioréw osobowych prowadzonych w
systemach informatycznych oraz manualnych zbioréw danych osobowych Wydziatu Ogélnego;

¢ * Prowadzenie biblioteki zawodowej w Komendzie Powiatowej Policji w Pile;

e « Prowadzenie caloksztaltu spraw zwiazanych z aktywizacja zawodowa osdb bezrobotnych oraz wspdtpraca
w tym zakresie z Powiatowym Urzedem Pracy w Pile;

e « Prowadzenie caloksztaltu zagadnien dotyczacych opiekunéw stuzbowych policjantéw w stuzbie
przygotowawczej zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

e * Opracowywanie raportow policjantéw delegowanych poza granice kraju w ramach misji pokojowych;

¢ ¢ Prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych z praktykami studenckimi;

e ¢ Elektroniczne przetwarzanie informacji sporzadzanych w Wydziale na uzytek innych komoérek
organizacyjnych KPP w Pile oraz podmiotéw zewnetrznych;



e « Wspolpraca z zewnetrznymi podmiotami m.in. Urzedem Pracy w Pile Wojskowa Komenda Uzupelien w
Pile oraz indywidualnymi interesantami;

e « Wspdlpraca z wewnetrznymi podmiotami: komérki organizacyjne KPP w Pile, komorki organizacyjne
KWP w Poznaniu;

o « Wykonywanie innych czynnosci na polecenie Naczelnika Wydziatu Ogélnego oraz jego Zastepcy, zgodnie
z zakresem dziatan Wydzialu Ogdlnego.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: 2 lata

e « znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej, ochronie informacji niejawnych, ochronie danych osobowych, Policji
oraz KPA

* bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych;

* bardzo dobra organizacja pracy wtasnej;

¢ « umiejetnosci: komunikacja, odpornos¢ na stres,

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ doswiadczenie zawodowe: 2 lata
¢ « poswiadczenie bezpieczenstwa w zakresie dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzula
,,Scisle tajne"

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kserokopia dowodu osobistego

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e « list motywacyjny powinien zawiera¢ numer ogtoszenia i nazwe stanowiska podanego w ogloszeniu

¢ ¢+ kandydaci proszeni sa o podanie numeru telefonu.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 14 lutego 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu



e Miejsce sktadania dokumentow:
KOMENDA POWIATOWA POLICJI W PILE
ul. Bydgoska 113
64-920 Pita

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi mniej niz 6%.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tal. 67 353 14 03;

Listy kandydatow spetniajacych wymagania formalne oraz termin i miejsce postepowania rekrutacyjnego
umieszczone zostana na stronie BIP KPP w Pile pod numerem ogtoszenia.

Zakwalifikowani kandydaci zostana poinformowani poprzez umieszczenie ich na liscie w ogtoszeniu co jest
jednoznaczne z automatycznym zaproszeniem do wziecia osobistego udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym.
Kandydaci bioracy udziat w postepowaniu kwalifikacyjnym zobowiazani sa do okazania dowodu osobistego.
Metody/techniki, ktére beda stosowane podczas naboru: weryfikacja formalna ofert, rozmowa kwalifikacyjna;
Wynagrodzenie miesieczne wedtug XI kategorii zaszeregowania w wysokosci 1827,00 + 10% premii
regulaminowej + wystuga lat;

Dokumenty mozna sktadaé osobiscie na Biurze przepustek Komendy Powiatowej Policji w Pile lub przestac¢
poczta (liczy sie data stempla pocztowego).

Dokumenty aplikacyjne nie podlegaja zwrotowi.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



