Komenda Powiatowa Policji w Pile

Ogtoszenie o naborze nr 24310 z dnia 21 marca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

27 06

marca
2018

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:
specjalista

do spraw: kadr pracownikow cywilnych
Zespot Kadr i Szkolenia Wydziatu Ogoélnego

Pila 64-920 Pila
ul. Bydgoska 113
64-920 Pila

WARUNKI PRACY

praca przy monitorze komputera
brak windy lub podjazdu do budynku

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie catosci spraw kadrowych pracownikow cywilnych

e prowadzenie procesu rekrutacji na stanowiska w korpusie stuzby cywinej oraz stanowiska pozaetatowe
zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz procedurami

o wprowadzanie danych do programu ZUS Platnik i przesytanie informacji do Komendy Wojewddzkiej Policji
w Poznaniu

¢ sporzadzanie comiesiecznych meldunkéw kadrowych o stanie zatrudnienia

¢ sporzadzanie comiesiecznych deklaracji do PFRON w zwiazku z zatrudnieniem oséb niepelnosprawnych

¢ sporzadzanie comiesiecznych i rocznych kart ewidencji czasu pracy

¢ obstuga systemu "Kadra" na potrzeby Komendy Powiatowej Policji w Pile oraz Chodziezy, Czarnkowie,
Zlotowie i Wagrowcu

¢ przyjmowanie dokumentéw od kandydatow do stuzby w Policji

biezaca wspotpraca w ramach zajmowanego stanowiska z Komenda Wojewddzka Policji w Poznaniu

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie

e staz pracy: 2 lata

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: 1 rok prowadzenie spraw kadrowych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentdéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

W przypadku oséb aktualnie pracujacych prosze zataczy¢ zaswiadczenie od pracodawcy potwierdzajace
fakt zatrudnienia

W przypadku 0s6b z niepetnosprawnoscia nalezy zalaczy¢ dokument potwierdzajacy stopien
niepetnosprawnosci

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 27 marca 2018 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Policji w Pile

64-920 Pita

ul. Bydgoska 113

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeilnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

W przypadku pytan prosze o kontakt pod numerem telefonu: 067 353-14-03

Wynagrodzenie wedtug mnoznika kwoty bazowej 1,300

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

LEGENDA



® O

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



