Komenda Powiatowa Policji w Obornikach

Ogtoszenie o naborze nr 5464 z dnia 15 listopada 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

29 ©
listopada
2016

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych

Zespot do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

Oborniki ul. Pilsudskiego 54 64-600 Oborniki

WARUNKI PRACY

Praca biurowa w systemie jednozmianowym, o$miogodzinnym. Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4
godzin dziennie. Budynek posiadajacy 3 kondygnacje oraz podpiwniczenie, posiadajacy podjazd dla oséb
niepelnosprawnych. Budynek niedostosowany do oséb niepetnosprawnych, brak wind oraz toalet
dostosowanych dla os6b niepetnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

e zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ochrona systemow i sieci teleinformatycznych,

¢ zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, szacowanie ryzyka,

¢ kontrola informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie tych informacji,

¢ opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych,

e prowadzenie postepowan sprawdzajacych i szkolenie policjantéw i pracownikdéw,

e prowadzenie wykazu osob zatrudnionych lub peligcych stuzbe albo wykonujacych czynnosci zlecone,
ktére posiadaja uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych,

¢ pehienie funkcji Admistratora Bezpieczenistwa Informacji,

e prowadzenie sekretariatu Wydzialu Ruchu Drogowego

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyzsze

doswiadczenie zawodowe: Doswiadczenie w pracy administracyjno - biurowej.
Obywatelstwo polskie

Umiejetno$¢ pracy w zespole

Umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych i urzadzen biurowych
Komunikatywnos¢

¢ Systematycznos¢

e Rzetelnos¢ i doktadno$¢ w wykonywaniu obowiazkdw

¢ Koncepcyjne myslenie

e Dyspozycyjnosé

e Odpornos¢ na stres



e Wiedza w zakresie przepisow resortowych i ogélnopanstwowych, znajomos¢ przepisow o ochronie
informacji niejawych, ustawy o ochronie danych osobowych, przepiséw prawa pracy, ustawy o Policji oraz
ustawy o stuzbie cywilnej

¢ Brak przeciwwskazan do uzyskania poswiadczenia bezpieczenstwa o klauzuli "$cisle tajne" oraz
zaswiadczenia o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Samodzielno$¢

e Kreatywnosc¢ i operatywnosc

e Starannosc i obowigzkowos¢

¢ Poswiadczenie bezpieczenstwa

Przeszkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgcych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na poddanie sie procedurze sprawdzajacej uprawniajacej do dostepu do
informacji niejawnych

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Poswiadczenie bezpieczenstwa i zaswiadczenie o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 29 listopada 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Obornikach

ul. Pitsudskiego 54

64-600 Oborniki

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.



Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 061 2975325.

Zakwalifikowani kandydaci zostang zaproszenie do siedziby Komendy w celu wziecia udzialu w postepowaniu
kwalifikacyjnym.

Wysokos¢ wynagrodzenia wedlug mnoznika 1,15 kwoty bazowej tj. 2.154,92 brutto oraz dodatek za wystuge
lat.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



