Izba Administracji Skarbowej w Poznaniu

Ogtoszenie o naborze nr 1714 z dnia 20 lipca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

01 ®
sierpnia
2016

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

w Samodzielnym Referacie Egzekucji Administracyjnej

Oborniki Izba Skarbowa w Poznaniu
Plac Cyryla Ratajskiego 5

Urzad Skarbowy w Obornikach 61-726 Poznan

ul. Rynek 4

64-600 Oborniki

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
- praca biurowa wykonywana w siedzibie urzedu,

- praca wykonywana przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie.
Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

- budynek dwupietrowy, z podjazdem dla oséb niepelnosprawnych,

- brak wind oraz toalet przystosowanych dla 0oséb niepeinosprawnych.

ZAKRES ZADAN

e wprowadzanie tytuléw wykonawczych do systemu EGAPOLTAX;

o sprawdzanie prawidlowosci wystawionych tytutéw wykonawczych w celu okreslenia dopuszczalnosci
egzekucji i ewidencjonowanie ich w systemie EGAPOLTAX;

e wszczynanie i prowadzenie postepowania egzekucyjnego poprzez zajecie rachunku bankowego,
wynagrodzenia za prace, $wiadczenia emerytalno-rentowego, wierzytelnosci i innych praw majatkowych
oraz z ruchomosci i nieruchomosci w celu wyegzekwowania zalegtosci objetych tytutami wykonawczymi;

¢ prowadzenie rachunku sum depozytowych;

e opracowywanie projektéw orzeczen wydawanych w toku prowadzonego postepowania egzekucyjnego oraz
0 umorzeniu postepowania egzekucyjnego;

e przydzielanie tytutow wykonawczych do stuzby w terenie;

¢ wystepowanie do sadéw z wnioskami o wyjawienie majatku zobowigzanych, zbiegu egzekucji
administracyjnej i sadowej w celu prowadzenia skutecznej egzekucji naleznosci pienieznych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie
¢ podstawowa znajomos¢ przepisow prawa podatkowego,
e zZnajomos¢ przepisow ustawy o postepowaniu egzekucyjnym,



e umiejetnos¢ ustalania priorytetow,

¢ umiejetnos¢ obstugi aplikacji biurowych,

¢ bardzo dobra organizacja pracy,

e umiejetnos¢ pracy pod presja czasu i odpornos¢ na stres,

o dyspozycyjnos¢, obowigzkowos¢ i komunikatywnos¢,

¢ rzetelno$¢ i uczciwosc.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze preferowane wyksztalcenie wyzsze administracyjne lub ekonomiczne.
¢ przeszkolenie z obstugi programow informatycznych wykorzystywanych w urzedzie.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy, kwalifikacje, uprawnienia i umiejetnosci kandydata.

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 01 sierpnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Izba Skarbowa w Poznaniu

Plac Cyryla Ratajskiego 5

61-726 Poznan

z dopiskiem , oferta pracy - Oborniki”

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Umowa o prace w celu zastepstwa pracownika w czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci. Kandydaci
spehiajacy wymogi formalne zostana telefonicznie powiadomieni o terminie postepowania rekrutacyjnego.
Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 61 845 55 57.

LEGENDA



Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



