Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Obornikach

Ogtoszenie o naborze nr 25850 z dnia 19 kwietnia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

30 ©
kwietnia
2018

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

w Samodzielnym Stanowisku ds. Finansowo - Ksiegowych

Oborniki Komenda Powiatowa
Panstwowej Strazy Pozarnej w Obornikach
ul. 11 Listopada 16
64-600 Oborniki

WARUNKI PRACY

* Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposoby wykonywania zadan

praca administracyjno - biurowa w systemie codziennym od poniedziatku do piatku w godzinach 7.30 - 15.30
w siedzibie tut. jednostki, mozliwos$¢ wyjazddw stuzbowych w ramach narad szkoleniowych

* Miejsce i otoczenie organizacyjno - techniczne stanowiska pracy:

Stres zwiazany z posiadaniem odpowiedzialno$ci materialnej oraz kontrolami prowadzonymi przez organy
zewnetrzne, praca przy monitorze powyzej 4 godzin dziennie, narzedzia i materiaty pracy: komputer,
kserokopiarka, niszczarka, skaner, fax; budynek dwukondygnacyjny, praca na pietrze, budynek
niedostosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych poruszajacych sie na wdozkach inwalidzkich (brak
podestéw i wind). Oswietlenie w pomieszczeniu pracy naturalne i sztuczne.

ZAKRES ZADAN

e Sprawowanie nadzoru w imieniu komendanta powiatowego nad gospodarka finansowa.

¢ Prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi zasadami, polegajacymi zwtaszcza na:
wykonywaniu dyspozycji sSrodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad wykonywania
budzetu, gospodarki sSrodkami pozabudzetowymi i innymi bedacymi w dyspozycji komendy powiatowej;
zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidlowosci uméw zawieranych przez komende powiatowa;
przestrzeganiu zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienieznych; zapewnieniu terminowego
$ciagania naleznosci.

¢ Analizowanie wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu, srodkéw pozabudzetowych i innych
bedacych w dyspozycji komendy powiatowe;j.

e Prowadzenie wewnetrznej kontroli dokumentéw oraz operacji gospodarczych (kontroli w zakresie
legalnosci).

e Nadzér nad prawidtowos$cia przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji majatku komendy powiatowe;j.

¢ Prowadzenie pelnej ksiegowosci zgodnie z ustawa o rachunkowosci i zaktadowym planem kont.

¢ Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych z planem finansowym.

¢ Ksiegowanie operacji finansowych w programie ksiegowym.

o Weryfikacja wynikow inwentaryzacji majatku skarbu panstwa bedacego w dyspozycji komendanta.



Prowadzenie elektronicznej obstugi systeméw bankowych.
Sporzadzanie peinej sprawozdawczosci budzetowej i finansowe;j.
Planowanie, realizacja i rozliczanie wydatkéw budzetowych i pozabudzetowych Komendy.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie ukonczona szkota srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna
doswiadczenie zawodowe: 6 lat praktyki w ksiegowosci

lub ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiadanie co
najmniej 3 - letniej praktyki w ksiegowosci ; lub wpis do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie
odrebnych przepisow; lub posiadanie $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych lub certyfikatu ksiegowego, wydanych na podstawie odrebnych
przepisow.

Nieposzlakowana opinia

Znajomos¢ obowigzujacych przepisow dotyczacych finanséw publicznych i rachunkowosci oraz zamdwien
publicznych

Praktyczna znajomos¢ oprogramowania ksiegowo - finansowego, obstugi bankowej

Umiejetnosé obstugi komputera (MS Office Word, Excel) oraz innych urzadzen biurowych

Dobra organizacja pracy, komunikatywnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, odpornosc¢ na stres,
odpowiedzialnos¢

Uregulowany stosunek do stuzby wojskowej (dotyczy mezczyzn).

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Doswiadczenie z zakresu ksiegowosci w jednostkach budzetowych

Znajomos¢ specyfiki stuzby i pracy w Panstwowej Strazy Pozarnej

Znajomos¢ ustawy o PSP, ustawy o stuzbie cywilnej i przepiséw wykonawczych

Umiejetno$¢ analitycznego myslenia, asertywnosé, umiejetnos¢ przekonywania, umiejetnos¢ konsultacji
kwestii drazliwych, umiejetnos$¢ rozwigzywania konfliktéw w zespole

Prawo jazdy kat. B

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Kopia dowodu osobistego

Kopia innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczone kursy i szkolenia

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow



¢ kopia prawa jazdy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 30 kwietnia 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Sekretariat Komendy Powiatowej

Panstwowej Strazy Pozarnej w Obornikach

ul. 11 Listopada 16

64-600 Oborniki

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeilnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

1. Dokumenty nalezy sklada¢ do dnia 30 kwietnia 2018 r. w sekretariacie Komendy Powiatowej Pafistwowej
Strazy Pozarnej w Obornikach, ul. 11 Listopada 16,

64-600 Oborniki lub przesyla¢ poczta w zamknietych kopertach z dopiskiem

,Nabor do KSC Gléwny Ksiegowy”. W przypadku skladania ofert poczta liczy sie data stempla pocztowego.
Oferty otrzymane po terminie i nie spetniajace wymagan okreslonych w ogtoszeniu nie beda rozpatrywane.

W dokumentach aplikacyjnych nalezy poda¢ dane kontaktowe - adres do korespondencji, adres e-mail, numer
telefonu.

2. Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostana zakwalifikowani do dalszych etapéw rekrutacji, o
czym zostana powiadomieni telefonicznie lub e-mailowo.

3. W ciagu 1 miesiaca od dnia publikacji wyniku naboru istnieje mozliwos¢ odbioru zlozonych dokumentow.
4. Rekrutacje prowadzi Komisja Kwalifikacyjna powotana przez Komendanta Powiatowego PSP w
Obornikach. Informacje o wynikach poszczegdlnych etapéw zostana zamieszczone na stronie internetowej
Komendy www.kppsp-oborniki.pl, na tablicy ogtoszen w siedzibie KP PSP w Obornikach. Informacje w sprawie
naboru mozna uzyska¢ w sekcji ds. organizacyjno - kadrowych KP PSP w Obornikach,

tel. 612220683.

5. Postepowanie kwalifikacyjne odbedzie sie w trzech etapach:

I etap: weryfikacja wymaganych dokumentéw pod wzgledem formalnym przez Komisje Kwalifikacyjna;

IT etap: test wiedzy - ocenie bedzie podlega¢ znajomos$¢ oraz zastosowanie w praktyce zasad ksiegowania
operacji finansowych oraz znajomos¢ przepiséw z zakresu spraw finansowo - ksiegowych.

I1I etap: rozmowa kwalifikacyjna Komendanta Powiatowego w Obornikach z kandydatami w obecnos$ci Komisji
Kwalifikacyjnej. Do trzeciego etapu postepowania kwalifikacyjnego przechodza osoby, ktére spetnia warunek
zaliczenia testu wiedzy.

6. Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu
na pte¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



