Komenda Miejska Policji w Lesznie

Ogtoszenie o naborze nr 19424 z dnia 14 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

24

grudnia
2017

Komendant Miejski poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: ewidencji kadrowej
Wydziat Zaopatrzenia, Kadr i Szkolenia

Leszno KOMENDA MIEJSKA POLICJI W LESZNIE
UL. 17-GO STYCZNIA 8
KOMENDA MIE]JSKA POLICJI W LESZNIE 64-100 LESZNO

UL. 17-GO STYCZNIA 8
64-100 LESZNO

WARUNKI PRACY

- praca biurowa z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen biurowych
- stanowisko jest usytuowane na I pietrze budynku "A" przy ul. 17-go Stycznia 8
- brak czynnikéw szczegoélnie utrudniajacych wykonywanie zadan

ZAKRES ZADAN

¢ Realizowanie zadan zwiazanych z wdrazaniem decyzji i wytycznych do praktyki kadrowej oraz
przygotowywanie decyzji administracyjnych Komendanta Miejskiego Policji w Lesznie

Realizowanie zadan z zakresu spraw kadrowo - osobowych zwigzanych z przebiegiem stuzby
funkcjonariuszy i pracy pracownikéw Policji oraz ewidencji kadrowej

Realizowanie zadan zwiazanych z prowadzeniem akt osobowych funkcjonariuszy i pracownikéw Policji
Prowadzenie ksiazki etatowej oraz dokumentacji z zakresu doboru rezerw osobowych

Realizowanie zadan z zakresu statystyki i sprawozdawczosci kadrowej

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: Srednie administracyjne, ekonomiczne

¢ staz pracy: w administracji publicznej

e umiejetnos$¢ pracy w zespole

¢ umiejetno$¢ argumentowania

¢ umiejetnos$¢ organizowania i planowania pracy wtasnej

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: w prowadzeniu spraw kadrowych, prowadzeniu postepowan administracyjnych
oraz na stanowisku o podobnym zakresie zadan

znajomos¢ organizacji i zasad funkcjonowania jednostki Policji

znajomos¢ policyjnych przepiséw zwiazanych z przebiegiem stuzby

przeszkolenie z zakresu ochrony informacji niejawnych

poswiadczenie bezpieczenstwa

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy

kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnianie wymagan dodatkowych

kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnianie pozostalych wymagan niezbednych

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

dokumenty winny by¢ zapakowane w kopercie z dopiskiem "nabor na stanowisko starszego inspektora
Wydziatu Zaopatrzenia, Kadr i Szkolenia"

w ofercie nalezy poda¢ numer telefonu kanydata

dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Wydzialu Zaopatrzenia, Kadr i Szkolenia

beda rozpatrywane oferty kompletne i sporzadzone prawidtowo

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 24 grudnia 2017 r.
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentéw:

KOMENDA MIEJSKA POLICJI W LESZNIE

UL. 17-GO STYCZNIA 8

64-100 LESZNO

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

POZOSTALE DANE:

- telefon kontaktowy 65 5231473 lub 460

- zakwalifikowani kandydaci zostana telefonicznie zaproszeni do siedziby Komendy w celu wziecia udziatu w



postepowaniu kwalifikacyjnym

- brak odpowiedzi telefonicznej na zlozona oferte jest réwnoznaczny z niezakwalifikowaniem sie kandydata do
dalszego etapu postepowania

- oferty kandydatow niezakwalifikowanych do dalszego etapu postepowania zostana zarchiwizowane lub
zniszczone komisyjnie

- oferty niekompletne, bez wlasnorecznych podpiséw, otrzymane po terminie, bez powolania sie na numer
ogloszenia oraz sporzadzone nieprawidtowo nie beda rozpatrywane

- zachecamy do udziatu osoby niepeinosprawne

- proponowane wynagrodzenie wg. mnoznika 1,1500



