Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Lesznie

Ogtoszenie o naborze nr 26696 z dnia 08 maja 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

31

maja
2018

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

ksiegowy

Zespot do spraw administracyjno-finansowych

Leszno Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Lesznie
ul.Swieciechowska 150
64-100 Leszno

WARUNKI PRACY

Praca biurowa z uzyciem monitora ekranowego i urzadzen biurowych (drukarka,kserokopiarka,niszczarka).
Stanowisko znajduje sie w pomieszczeniu biurowym na wysokim parterze. Oswietlenie naturalne i sztuczne.
Budynek nie jest dostosowany dla 0séb niepetlnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

¢ Kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji finansowych oraz rozliczanie
wyznaczonych lekarzy weterynarii z przeprowadzonych czynnosci zleconych do realizacji przez
Powiatowego Lekarza Weterynarii.

e Dekretacja dokumentéw oraz prawidlowe prowadzenie ewidencji ksiegowej

¢ Terminowe realizowanie biezacych ptatnosci i zobowigzan

e Monitorowanie i egzekwowanie realizacji dochodéw budzetowych

¢ Obsluga systeméw i programéw komputerowych w zakresie ksiegowosci , obstuga informatycznego
Systemu Obstugi Budzetu Panstwa (TREZOR)

¢ sporzadzanie dokumentéw ptacowych

e prowadzenie spraw dotyczacych zamdowien publicznych

o przeprowadzanie kontroli kont ( analiza rozrachunkéw z klientami, kosztowych i publiczno-prawnych

e Sporzadzanie i prowadzenie ewidencji not odsetkowych

¢ Sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej i budzetowej

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: srednie - Srednie ekonomiczne -znajomos$¢ zasad rachunkowosci -znajomos$¢ ustawy o
finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci -biegta obstuga komputera -posiadanie obywatelstwa
polskiego -korzystanie z petni praw publicznych -nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne
przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

o Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

o doswiadczenie zawodowe: praca w ksiegowosci

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 31 maja 2018 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Lesznie
ul.Swieciechowska 150, 64-100 Leszno

z dopiskiem " oferta zatrudnienia - ksiegowy

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Oferty przestane droga elektroniczna lub faksem oraz otrzymane lub uzupehione po terminie nie beda
rozpatrywane.

Rozpatrzeniu nie beda podlegac¢ oferty niespelniajace wymagan okreslonych w ogltoszeniu, a takze oferty,
ktére nie zawieraja kompletu wymaganych dokumentéw oraz wlasnorecznych podpisow pod listem
motywacyjnym i pod oswiadczeniami. Zakwalifikowani kandydaci zostana powiadomieni telefonicznie o
terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

W ciagu 3 miesiecy od dnia publikacji wyniku naboru istnieje mozliwos$¢ odbioru ztozonych dokumentéw.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ po numerem te. 655203963



