Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Lesznie

Ogtoszenie o naborze nr 41021 z dnia 16 stycznia 2019 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

28

stycznia
2019

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: obstugi sekretariatu oraz spraw gospodarczych
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

Leszno Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Lesznie
al. Jana Pawla II 23, 64-100 Leszno

WARUNKI PRACY

stanowisko wyposazone w niezbedny sprzet : biurko, krzesto, komputer

ZAKRES ZADAN

¢ - prowadzenie dziennikéw korespondencji wchodzacej i wychodzacej w celu zapewnienia wlasciwego
obiegu dokumentéw w Inspektoracie

¢ - prowadzenie ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do uzytku obiektéw budowlanych

¢ - obstuga sekretariatu

¢ - gospodarka sprzetowa

o - prowadzenie rejestrow okreslonych w instrukcji kancelaryjnej

¢ - wykonywanie zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora

¢ - sporzadzanie sprawozdan do Gléwnego Urzedu Statystycznego wynikajacych z obowigzku
sprawozdawczego

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

¢ - znajomos¢ ustawy kodeks postepowania administracyjnego

¢ - umiejetnos¢ obstugi komputera

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: $rednie
¢ doswiadczenie zawodowe: w administracji
e - terminowos¢ i doktadnos¢



e - samodzielnos¢ i skrupulatnos¢
e - umiejetnos¢ pracy w zespole

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

o - wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 28 stycznia 2019 r.
¢ Decyduje data: wpltywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
al. Jana Pawta II 23
64-100 Leszno (pokdj nr 309 III pietro)

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, iz:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego mozliwy jest
pod adresem email pinb.leszno@wp.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej na podstawie Art. 6 ust. 1lit. a, b, ¢, d, e, f lub Art.9 ust.1lit. a, b, ¢, d, h, i, j - ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

4) odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedzie Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

5) Pana/Pani dane osobowe przechowywane beda przez czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na
stanowisko pracy w stuzbie cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktdrych kierownik urzedu ma mozliwos¢
wyboru kolejnego wytonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego
samego stanowiska)

6) posiada Pani/Pan prawo do: Zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody

7) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego



9) podanie danych osobowych jest dobrowolne , jednak jest warunkiem koniecznym do wziecia udziatu w
wybranym procesie rekrutacji.

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Dokumenty aplikacyjne nie spetiajace kryteriéw wymaganych w ogloszeniu zostana po zakonczeniu rekrutacji
komisyjnie zniszczone, natomiast dokumenty osdb, ktére w procesie rekrutacji zakwalifikowaly sie do dalszego
etapu beda przechowywane zgodnie z ustawa.

Kandydaci zakwalifikowani zostana poinformowani telefonicznie.



