Komenda Miejska Policji w Lesznie

Ogtoszenie o naborze nr 10797 z dnia 09 maja 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

19

maja
2017

Komendant Miejski poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: ewidencji kryminalnej w zakresie ruchu drogowego
w Wydziale Ruchu Drogowego

Leszno KOMENDA MIEJSKA POLICJI W LESZNIE
64-100 LESZNO
KOMENDA MIE]JSKA POLICJI W LESZNIE ul. 17-go Stycznia 8

64-100 Leszno
ul. Ks. Korcza 3

WARUNKI PRACY
- PRACA W WARUNKACH BIUROWYCH Z WYKORZYSTANIEM KOMPUTERA I INNYCH URZADZEN
BIUROWYCH
- STANOWISKO PRACY UMIEJSCOWIONE NA PARTERZE BUDYNKU "C" KMP W LESZNIE PRZY UL. KS.
KORCZA 3
- BRAK CZYNNIKOW SZCZEGOLNIE UTRUDNIAJACYCH WYKONYWANIE ZADAN

ZAKRES ZADAN

¢ rejestrowanie informacji o osobach naruszajacych przepisy ruchu drogowego

¢ ewidencjonowanie manualnie dokumentacji o osobach naruszajacych przepisy ruchu drogowego

e sprawdzanie i sporzadzanie dokumentacji dotyczacej karalnosci za popetnione przestepstwa i wykroczenia
drogowe

¢ wprowadzanie danych do systemu SEWIK oraz SESPol zgodnie z obowigzujacymi przepisami i
terminowoscia

¢ rejestrowanie informacji i wyrokow sadowych z obszaru ruchu drogowego w odpowiednich policyjnych
systemach informatycznych

e prowadzenie analizy z zakresu ewidencji informacji o naruszeniach przpiséw ruchu drogowego

¢ wykonywanie zleconych przez Wydzial Ruchu Drogowego KWP w Poznaniu modyfikacji baz danych na
podstawie przekazanych informacji o rozbieznosciach

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

¢ doswiadczenie zawodowe:

¢ umiejetnos$¢ komunikacji

e umiejetnosc¢ pracy w zespole



¢ umiejetnos$¢ planowania i organizowania pracy wlasnej

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: Srednie administracyjne, prac biurowych
doswiadczenie zawodowe: w pracy biurowej

zajmomos¢ organizacji i zasad funkcjonowania jednostki Policji
przeszkolenie z ochrony informacji niejawnych

dostep do informacji niejawnych o klauzuli "poufne"

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopie swiadectw pracy potwierdzajacych okres wczesniejszego zastrudnienia w innych zaktadach pracy
kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 19 maja 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
KOMENDA MIEJSKA POLICJI W LESZNIE
UL. 17-GO STYCZNIA 8
64-100 LESZNO

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

- dane kontaktowe - telefon 65 5231473

- w ofercie nalezy poda¢ nr telefonu kontaktowego do kandydata

- dokumenty winny by¢ zapakowane w koperte z dopiskiem - nabdr na stanowisko inspektora Wydziatu Ruchu
Drogowego

- zakwalifikowani kandydaci zostang telefonicznie zaproszeni do siedziby Komendy w celu wziecia udziatu w
postepowaniu kwalifikacyjnym



- brak odpowiedzi (telefonicznej) na ztozona oferte jest rownoznaczny z niezakwalifikowaniem sie kandydata
do dalszego etapu postepowania kwalifikacyjnego

- list motywacyjny winien zawiera¢ nr ogloszenia i nr pesel

- oferty kandydatow niezakwalifikowanych do dalszego etapu postepowania zostana zarchiwizowane lub
zniszczone komisyjnie

- oferty niekompletne, bez wtasnorecznego podpisu, otrzymane po terminie, bez powotywania sie na numer
ogloszenia oraz sporzadzone nieprawidtowo nie beda rozpatrywane

- zachecamy do udziatu osoby niepeinosprawne

- KMP w Lesznie jest urzedem réwnych szans

- proponowane wynagrodzenie - ptaca minimalna 2000 ztotych (w tym dodatek z tyt. wystugi lat)



