Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Koninie

Ogtoszenie o naborze nr 20879 z dnia 18 stycznia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

23 06
stycznia
2018

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referent

do spraw: administracyjnych
Zespot ds. zdrowia i ochrony zwierzat

Konin Powiatowy Inspektorat Weterynarii
ul. Kosciuszki 37 B
62-500 Konin

WARUNKI PRACY

- praca od poniedziatku do piatku w godz. 7:00-15:00;

- praca w siedzibie Inspektoratu;

- praca przy powszechnie stosowanych w pracy biurowej urzadzeniach;
- praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie;

- wyjazdy stuzbowe;

- praca w budynku parterowym, nieposiadajacym podjazddow;

- toalety przystosowane do 0s6b niepelmosprawnych.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie ewidencji i rejestrow;

e sporzadzanie sprawozdan i raportow;

e przyjmowanie i wysylanie probek do badan;
e przygotowywanie pism i informacji;

¢ prowadzenie skladnicy akt.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: sSrednie administracyjne lub ekonomiczne

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze administracyjne lub ekonomiczne
¢ doswiadczenie zawodowe: w pracy na podobnym stanowisku



e prawo jazdy kat.B

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$c¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 23 stycznia 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii

ul. Ko$ciuszki 37 B

62-500 Konin

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr tel. 63 2429573.

Oferty mozna skladac¢ osobiscie w siedzibie urzedu lub przesta¢ poczta.

W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe, adres do korespondencji, nr telefonu.

Kandydaci zakwalifikowani, ktérzy spelniaja wymagania formalne zostana powiadomieni telefonicznie o
terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Oferty dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane.

Po zakonczeniu procesu naboru ztozone aplikacje niszczone sa po uplywie trzech miesiecy od dnia nawiazania
stosunku pracy z kandydatem.

LEGENDA



® O

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



