Komenda Powiatowa Policji w Kepnie

Ogtoszenie o naborze nr 17422 z dnia 02 listopada 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

20 o6
listopada
2017

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: Finansow
Zespot Finanséw, Zaopatrzenia, Lacznosci i Informatyki Komendy Powiatowej Policji w Kepnie

Kepno KOMENDA POWIATOWA POLICJI W KEPNIE
Chojecin Szum 8a, 63-600 Kepno

KOMENDA POWIATOWA POLICJI W KEPNIE

Chojecin Szum 8a, 63-600 Kepno

WARUNKI PRACY

praca biurowa przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy, przy oswietleniu
naturalnym i sztucznym

ZAKRES ZADAN

e « prowadzenie gospodarki mandatowej : - przyjmowanie formularzy mandatéw karnych od policjantéw; -
sprawdzanie kompletnosci danych w Systemie Wyszukiwawczym Policji - PESEL; - wprowadzanie do
systemu PUE ( portal ustug elektronicznych Ministerstwa Finanséw ) danych z mandatéw karnych i
przesytanie do Urzedu Skarbowego; - przyjmowanie od funkcjonariuszy srodkéw pienieznych z tytutu
natozonych mandatéw karnych gotéwkowych i odprowadzanie ich na wlasciwe konto bankowe Urzedu
Skarbowego.; - prowadzenie ksiegi drukdw Scistego zarachowania do ewidencjonowania bloczkow
dowoddéw wplat; - pobieranie i rozliczanie sie z bloczkéw KP w KWP Poznan

o « weryfikacja dokumentéw oraz sporzadzanie list wyptat dodatkowych naleznosci dla policjantéw : - zwrotu

kosztow dojazdu do stuzby; - doptat do wypoczynku
¢ archiwizacja dokumentdow;

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: srednie ekonomiczne

doswiadczenie zawodowe: 2 lata administracji publicznej

* bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych ¢ bardzo dobra organizacja pracy
wlasnej ¢ rzetelnos¢ i doktadnos¢ w wykonywaniu obowiazkéw ¢ umiejetnos$¢ pracy w zespole ¢
komunikatywnos¢ ¢ systematyczno$¢ ¢ odpowiedzialnos¢ ¢ dyspozycyjnosc¢

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

¢ « poswiadczenie bezpieczenstwa uprawniajace do dostepu do informacji niejawnych ¢ znajomosc
przepiséw resortowych ¢ umiejetnos¢ interpretacji przepiséw ¢ prawo jazdy kat. B

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kandydaci proszeni sa o podanie numeru telefonu

e oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na poddanie sie procedurze sprawdzajacej, upraniajacej do
dostepu do informacji niejawnej

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Os$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 20 listopada 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Kepnie

Zespot Prezydialny, Kadr i Szkolenia

Chojecin Szum 8a

63-600 Kepno

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

* dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel.: 627915325;

* zakwalifikowani kandydaci zostana zaproszeni do siedziby Komendy w celu wziecia udzialu w postepowaniu
kwalifikacyjnym;

* lista kandydatéw spemiajacych wymagania formalne umieszczona zostanie na stronie BIP KPP w Kepnie pod
numerem ogtoszenia;

» metody/techniki, ktére beda stosowane podczas naboru: weryfikacja formalna ofert, test wiedzy i/lub
rozmowa kwalifikacyjna;

» wynagrodzenie wedtug mnoznika 1,2506 kwoty bazowej tj. 2343,42 + dodatek za wystuge lat;

+ dokumenty mozna sktada¢ osobiscie lub przesta¢ poczta ( liczy sie data stempla pocztowego)

* dokumenty aplikacyjne nie podlegaja zwrotowi;

» wynik postepowania zostanie umieszczony na stronie BIP KPP w Kepnie pod numerem ogtoszenia;



* w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych
w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepelosprawnych wynosi mniej niz 6%;

* nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu
na pte¢, wiek, niepelosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatédw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



