Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Kepnie

Ogtoszenie o naborze nr 18789 z dnia 01 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

11 06
grudnia
2017

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

referent

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

Kepno ul. Kosciuszki 9
63-600 Kepno

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

* Praca w siedzibie inspektoratu - przyjmowanie interesantow i stron postepowan oraz udzielanie wyjasnien i
informacgiji.

Praca pod presja czasu, liczne kontakty bezposrednie i telefoniczne z interesantami.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

+ Siedziba inspektoratu znajduje sie na parterze. Budynek nie jest przystosowany dla oséb
niepelnosprawnych. Praca przy monitorze ekranowym, a w terenie przy zmiennych warunkach pogodowych.
Wystepowanie warunkow uciazliwych podczas przeprowadzanych kontroli w terenie.

ZAKRES ZADAN

e « przygotowywanie projektow decyzji, postanowien i innych pism

e * prowadzenie spraw kadrowych

e « sporzadzanie sprawozdan nalezacych do wlasciwosci Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
e « prowadzenie rejestrow

e ¢ inne zadania zlecone przez Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: sSrednie budowlane lub administracyjne

0 znajomo$¢ ustawy Prawo budowlane i przepiséw wykonawczych

¢ 0 znajomos$¢ przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego i procedur obowiazujacych w
administracji

¢ 0 znajomos¢ przepisow ustawy Postepowanie egzekucyjne w administracji

¢ 0 umiejetnos$¢ stosowania prawa w praktyce

¢ 0 umiejetnos¢ obstugi komputera, znajomos¢ programéw pakietu MS Office, systemu informatycznego oraz
urzadzen biurowych

¢ 0 umiejetno$¢ dzialania w sytuacjach stresowych

¢ 0 umiejetno$¢ rozwiazywania probleméw

Posiadanie obywatelstwa polskiego



¢ Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ 0 prawo jazdy kategorii B

* 0 umiejetnos¢ pracy w zespole
¢ 0 systematycznos¢

¢ 0 komunikatywnos$é

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 11 grudnia 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
ul. Kosciuszki 9
63-600 Kepno

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabor na stanowisko Referent w Powiatowym
Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Kepnie ” do dnia 11-12-2017 r. (decyduje data wptywu do
inspektoratu). Wszystkie oswiadczenia musza by¢ opatrzone data i wlasnorecznie podpisane. Dokumenty
aplikacyjne, ktore wplyna po terminie nie beda rozpatrywane. Kandydaci, ktdrzy zostana zakwalifikowani -
poinformowani beda telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Brak takiej informacji réwnoznaczny
bedzie z odrzuceniem oferty. Odrzucone oferty zostana komisyjnie zniszczone. Dodatkowe informacje mozna
uzyskac¢ pod numerem telefonu 62 - 78 - 28 - 952 w godz. 8.00-15.00



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



