Izba Administracji Skarbowej w Poznaniu

Ogtoszenie o naborze nr 15218 z dnia 12 wrzesnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

23

wrzesnia
2017

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

kontroler skarbowy

do spraw: Obstugi biezacej i przetwarzania danych
Referat Obstugi Bezposredniej w Urzedzie Skarbowym w Kepnie

Kepno Izba Administracji Skarbowej 61-726 Poznan Plac Cyryla
Ratajskiego 5

Urzad Skarbowy w Kepnie ul.Rynek 4, 63-600

Kepno

WARUNKI PRACY

- praca biurowa wykonywana w siedzibie urzedu

- praca wykonywana przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie
- budynek dwupietrowy

- brak wind

ZAKRES ZADAN

¢ Informowanie o przepisach prawa podatkowego w szczegolnosci o sposobie ich stosowania przez
podatnikow, udzielanie informacji o sposobie ich stosowania przez podatnikéw, udzielanie informacji o
sposobie zatatwienia spraw w Urzedzie oraz wydawanie i przyjmowanie drukéw formularzy w celu
wlasciwej i sprawnej obstugi podatnika;

o weryfikacja, analiza i wprowadzanie deklaracji podatkowych oraz innych dokumentéw do systemu
informatycznego w celu zapewnienia aktualnej bazy Urzedu

e tworzenie i przekazywanie zatwierdzonych rejestréw przypisow i odpiséw w celu przekazania danych na
odpowiednie stanowisko do Referatu Rachunkowosci

¢ wspodltuczestnictwo w sporzadzaniu sprawozdan z zakresu dzialania komoérki organizacyjnej dotyczace
podatkéw bezposrednich

e przygotowanie projektdw pism w celu pozyskania informacji lub udzielania odpowiedzi

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

doswiadczenie zawodowe: Praca w administracji publicznej

znajomos$¢ przepisow z zakresu zadan realizowanych na stanowisku pracy oraz umiejetnosci ich
interpretacji

komunikatywnos¢

praca w zespole



obstuga specjalistycznych programoéw komputerowych

dziatanie w sytuacjach stresowych

rzetelnos¢

doktadnos¢

odpowiedzialnosé

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne lub prawnicze

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 23 wrzesnia 2017 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentow:

Izba Administracji Skarbowej w Poznaniu

Plac Cyryla Ratajskiego 5

61-726 Poznan

z dopiskiem "oferta pracy -Urzad Skarbowy w Kepnie -SOB"

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Nasz Urzad pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Umowa o prace na czas okreslony.

O zachowaniu terminu decyduje data stempla pocztowego lub data wynikajaca z datowania urzedu.

Oferty nadsylane po terminie nie beda rozpatrywane. Zyciorys, list motywacyjny oraz wszelkie o$wiadczenia
powinny zawiera¢ oryginalny podpis kandydata.

Zakwalifikowani kandydaci zostang telefonicznie powiadomieni o terminie postepowania rekrutacyjnego.
Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.



Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 62-78-29-337



