Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Kepnie

Ogtoszenie o naborze nr 66490 z dnia 30 lipca 2020 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

17 &
sierpnia
2020

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

inspektor nadzoru budowlanego

do spraw: inspekcji i kontroli
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Kepnie

Kepno ul. Kosciuszki 9,
63-600 Kepno

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

» Praca w siedzibie inspektoratu - praca przy komputerze, przyjmowanie interesantéw i stron postepowan
oraz udzielanie wyjasnien i informacji, sporzadzanie protokoldéw w siedzibie urzedu;

* Praca w terenie - udziat we wszelkich czynnosciach kontrolnych z zakresu pracy Inspektoratu,
sporzadzanie protokoldw z kontroli w terenie;

» Koniecznos¢ analitycznego myslenia i samodzielnej oceny sytuacji zastanej podczas realizowanej kontroli.
Praca pod presja czasu, liczne kontakty bezposrednie i telefoniczne z interesantami.

Siedziba inspektoratu znajduje sie na parterze. Dogodny dojazd, dojscie, miejsce parkowania. Budynek nie jest
przystosowany dla oséb niepelnosprawnych. Praca biurowa przy monitorze ekranowym. Praca w terenie przy
zmiennych warunkach pogodowych. Mozliwo$¢ wystepowania warunkéw uciazliwych podczas
przeprowadzanych kontroli w terenie. W terenie mozliwa praca na wysokosciach. Preferowane jest
prowadzenie stuzbowego samochodu osobowego podczas wyjazdow zwiazanych z kontrolami w terenie.

ZAKRES ZADAN

e inspekcje i kontrole terenowe z zakresu: kontroli budéw i prowadzenia robdot budowlanych, stanu
technicznego obiektéw budowlanych, obowiazkowych kontroli poprzedzajacych wydanie pozwolenia na
uzytkowanie, samowoli budowlanych, utrzymywania obiektow w nalezytym stanie technicznym i
dokumentacji z tym zwiazanej,

¢ kontrole nalezytego wykonywania obowiazkéw przez wlascicieli i zarzadcow obiektéw budowlanych
wynikajacych z prawa budowlanego,

¢ kontrola dokumentow dot. prowadzonych robdt budowlanych, przekazywania obiektéw budowlanych do
uzytkowania, utrzymania i uzytkowania istniejgcych obiektéw budowlanych,

¢ dokonywanie kontroli uprawnien do pelnienia samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie oraz
wykonywania w tym zakresie obowiazkow przez uczestnikéw procesu budowlanego,

¢ sporzadzanie protokotéw z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,

e przygotowywania projektow: pism, postanowien, decyzji w zakresie prowadzonych dzialan oraz
wykonywanie innych czynno$ci administracyjnych na stanowisku pracy,

e gromadzenie i prowadzenie akt administracyjnych, rejestréw zwiazanych ze stanowiskiem pracy,



e inne zadania powierzone przez Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: sSrednie Wymagane sa co najmniej uprawnienia budowlane w specjalnosci konstrukcyjno-
budowlanej w ograniczonym zakresie albo w specjalnosci architektonicznej do projektowania w
ograniczonym zakresie albo instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzadzen cieplnych, wentylacyjnych,
gazowych, wodociggowych, kanalizacyjnych w ograniczonym zakresie,

¢ znajomos¢ ustawy Prawo budowlane i przepiséw wykonawczych,

e umiejetnos$¢ stosowania prawa w praktyce,

¢ biegla umiejetnos¢ obstugi komputera, praca z programami pakietu MS Office, umiejetnosé obstugi innych
urzadzen biurowych,

¢ zdolnos$¢ analitycznego myslenia,

e odpowiedzialnos¢,

¢ komunikatywnos¢,

e umiejetnos¢ dziatania w sytuacjach stresowych,

¢ inne wymagania - jak na o$wiadczeniu (posiadanie obywatelstwa polskiego, korzystanie z petni praw
publicznych, nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysle przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe, nieposzlakowana opinia, odpowiedni stan zdrowia)

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze budowlane

¢ doswiadczenie zawodowe: co najmniej 2 lata preferowane jest doswiadczenie zawodowe w pracy w
administracji publicznej - co najmniej 2 lata, preferowane jest doswiadczenie zawodowe w pracy w
budownictwie - wykonawcze lub projektowe - co najmniej 2 lata,

¢ podstawowa znajomos¢ przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego i procedur obowiazujacych w
administracji,

e umiejetnos¢ rozwigzywania probleméw, podejmowania decyzji,

e systematycznosc, terminowosc,

e umiejetnos¢ pracy w zespole,

e prawo jazdy kategorii B,

o preferowane sa uprawnienia w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej,

o preferowane sa uprawnienia bez ograniczen,

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e CVi list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacii,

¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie uprawnien budowlanych,

» o$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

¢ o$wiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajacy prace na aplikowanym stanowisku pracy.

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE



¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 17 sierpnia 2020 r.

¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

¢ Migjsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Kepnie
ul. Kosciuszki 9
63-600 Kepno

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

¢ Administrator danych i kontakt do niego: Barbara Zimoch
¢ Kontakt do inspektora ochrony danych: 627828952
¢ Cel przetwarzania danych:
przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej oraz archiwizacja dokumentéw po
przeprowadzeniu naboru
¢ Informacje o odbiorcach danych: Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Kepnie
¢ Okres przechowywania danych:
czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej (z uwzglednieniem 3
miesiecy, w ktorych dyrektor generalny urzedu ma mozliwos¢ wyboru kolejnego wylonionego kandydata, w
przypadku, gdy ponownie zaistnieje koniecznos$¢ obsadzenia tego samego stanowiska), a nastepnie przez
czas wynikajacy z przepiséw o archiwizacji
e Uprawnienia:
1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
3. prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
4. prawo do usuniecia danych osobowych;
- zadanie realizacji tych praw nalezy przesta¢ w formie pisemnej na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej;
5. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
¢ Podstawa prawna przetwarzania danych:
1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO;
2. art. 22" Kodeksu pracy, ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej oraz ustawa z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c
RODO;
3. art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO.
¢ Informacje o wymogu podania danych:
Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22" Kodeksu pracy oraz ustawy o stuzbie
cywilnej (m.in. imie, nazwisko, dane kontaktowe, wyksztalcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia,
wymagania do zatrudnienia w stuzbie cywilnej) jest dobrowolne, jednak niezbedne, aby uczestniczy¢ w
procesie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilne;j.

Podanie innych danych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na
przetwarzanie danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgode tak
wyrazona mozna odwota¢ w dowolnym czasie.



Jezeli podane dane beda obejmowaly szczegdlne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO,
konieczna bedzie wyrazna zgoda na ich przetwarzanie, ktéra moze zosta¢ odwolana w dowolnym czasie.
¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda

tez profilowane

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

CV, list motywacyjny, wszelkie oswiadczenia winny by¢ podpisane przez kandydata

Doswiadczenie zawodowe/staz pracy:
- wymagane uprawnienia budowlane
- przewiduje sie zatrudnienie na zasadach obowiazujacych w stuzbie cywilne;j.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabér na stanowisko Inspektor Nadzoru
Budowlanego w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Kepnie ” do dnia 17-08-2020 r. (decyduje
data wptywu do inspektoratu). Wszystkie oswiadczenia musza by¢ opatrzone data i wlasnorecznie podpisane.
Kopie dokumentdw winny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez aplikujacego. Dokumenty
aplikacyjne, ktére wplyna po terminie nie beda rozpatrywane. Kandydaci, ktérzy zostana zakwalifikowani do
kolejnego etapu naboru - poinformowani beda telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Brak takiej
informacji réwnoznaczny bedzie z odrzuceniem oferty. Odrzucone oferty zostana komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 62 - 78 - 28 - 952 w godz. 8.00-15.00.

Uwaga. Druk o$wiadczen dla kandydatow znajduje sie na stronie internetowej:

https:/powiatowy inspektorat nadzoru budowlanego/dokumenty do pobrania.html

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,

ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



